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MANUAL DO SISTEMA CADSUAS

1. Informacgoes sobre o sistema

O CadSUAS é o Sistema de Cadastro do SUAS (Sistema Unico de Assisténcia Social),
instituido pela Portaria n? 430, de 3 de dezembro de 2008. Nele sdo inseridas informacdes

cadastrais da Rede Socioassistencial, Orgdos Governamentais e trabalhadores do SUAS.

Rede Socioassistencial

CRAS: cadastro dos Centros de Referéncia de Assisténcia Social.
CREAS: cadastro dos Centros de Referéncia Especializado de Assisténcia Social.
Centro Pop: Centro de Referéncia Especializado para Populacdo em Situacdo de Rua

Unidade de Acolhimento: Abrigos, Casa-lares, Casas de passagem, entre outros

Orgios Governamentais

Conselho: cadastro dos Conselhos de Assisténcia Social dos Municipios, Estados e Distrito Federal.
Fundo: cadastro dos Fundos de Assisténcia Social dos Municipios, Estados e Distrito Federal.
Governo Estadual: cadastro dos Governos Estaduais.

Prefeitura: cadastro das Prefeituras Municipais.

Orgdo Gestor: cadastro das Secretarias de Assisténcia Social dos Municipios, Estados e Distrito
Federal.

Outras: cadastro de outros entes como Autarquias, Camaras e Assembleias.

Pessoa Fisica

Cadastro dos trabalhadores do SUAS.

2. Acessando o sistema

O acesso é feito pelo enderecgo http://aplicacoes.mds.gov.br/cadsuas ou pela pagina da

Rede SUAS através do link http://blog.mds.gov.br/redesuas/ clicando em “Sistemas de Informacao

e depois CadSUAS”.

O sistema é divido em duas areas: Consulta Publica e Area Restrita.

B SUAS Abril/2013 - Versao 1.0 -



http://aplicacoes.mds.gov.br/cadsuas
http://blog.mds.gov.br/redesuas/

2.1. Consulta Publica

No médulo “Consulta Publica” ndao é necessdrio possuir login e senha para consultar
algumas informagdes da Rede Socioassistencial Publica, Orgidos Governamentais e trabalhadores

do SUAS. Nesse mddulo ndo é permitida a edigdao de qualquer dado.

..--'“--.= o
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O CadSUAS & o sistema de cadastro do SUAS, que comporta todas as informacdes relativas a
prefeituras, drgdo gestor, fundo & conselho municipal & entidades que prestam servicos
socioassistenciais.

Para utilizar o CadSUAS, & preciso que o seu navegador permita 2 abertura de popups.

Para maicres informacdes, entre em contato pelo e-mail cadsuas@mds.gov.br, cu pelo
telefone: 0B800-707-2003.

Para encaminhar suas dividas ou solicitacio de informacdes clique aqui.

Para encaminhar sugestdes, criticas, elogios, reclamagdes ou dendncias cligue agui.

PESQUISAR
Tipo de Busca: @ Rede Sécio Assistencial () Orgios Governamentais @) Recursos Humanos
* UF: Selecionar - Municipio: Selecionar -
CNPJ Nome:
Tipo: Selecionar -

Pesquisar

g ACESSAR AREA RESTRITA - Sr. Gestor, clique aqui para atuvalizacdo de dados cadastrais

2.2. Area Restrita

O acesso a esse moédulo é restrito aos usudrios que possuem login e senha para consultar
e alterar as informacdes da Rede Socioassistencial Publica, Orgdos Governamentais e
trabalhadores do SUAS.

Para utilizar esse médulo clique no link “ACESSAR AREA RESTRITA” localizado no canto

inferior esquerdo da tela.
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C CadSUAS ¢ o sistema de cadastro do SUAS, que comports todas as informagdes relativas 3
prefeituras, érglo gestor, fundo e conselho municipal e entidades que prestam servigos
socioassistenciais,

Para utilizar 0 CadSUAS, ¢ preciso que © seu navegador permita » abertura de popups.

Para maiores informacdes, entre em contato pelo e*mail cadsuas@mds,gov.br, ou pelo
telefone: 0800-707-2003.

Para encaminhar suas duvidas ou sclicitaciio de informacdes clique aqui.

Para encaminhar sugestdes, criticas, elogios, reclamagdes ou dendncias clique aqui.

PESQUISAR
Tipo de Busca: @ Rede Sécio Assistencial Orglos Governamentais Recursos Humanos
* UF Selecionar + Municipio Selecionar ~
CNP) Nome
Tipo Selecionar v

| Pesquisar |

E ACESSAR AREA RESTRITA - Se. Gestor, clique aqui para atualizacho de dados cadastrais

Outra forma de acesso ao modulo “Area Restrita” é através da pagina do Sistema de

Autenticacdo e Autorizacdo (SAA) pelo link http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web. Em ambos os

casos o sistema apresentard a pagina de autenticagdo. Preencha o campo “Usudrio” com o login
individualizado da nova Politica de Senhas (CPF) e o campo “Senha”. Por fim clique no botdo

“Acessar” para entrar na area restrita do sistema.

@ =° Fale Cono
Sistemade g - SAA o
Autenticag3o e Autorizagdo
MDS - SAA - Sistema de Autenticacdo de Usuarios
Usuario
Senha

Esqueci minha senha

ATENCAO: Se o link utilizado para acessar o sistema for o do SAA

(http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web) apds a autenticacdo sera apresentada a tela onde estardo

listados todos os sistemas vinculados ao seu cadastro. Para acessar o sistema CadSUAS, basta

clicar no seu respectivo icone.



http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web
http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web
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Sistemas  Alterar Senha  Atualizar Dados  Indicar / Substituir Adjunto  Downloads  Sair  Usuaro logacde
Sistemas Cadastrados para seu perfi

Visualizar Termo de Responsabilidade

Jﬁ su As CadSUAS Cadastro Nacional do SUAS
-

IMPORTANTE: consulte a Portaria SNAS n2 15, de 17 de dezembro de 2010 para

compreender como funciona a Politica de Senhas da Rede SUAS.

3. Tela Inicial

Ap0s realizar a autenticacdo utilizando o login e senha o sistema CadSUAS ird apresentar

a sua tela inicial.
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Rede Socioassistencial | Orgios Governamentais = Pessoa Fisica

N
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Bem vindo!

0 CadSUAS & o sistema de cadastro do SUAS, que comporta todas as informagdes relativas & prefeituras, érgdc gestor, fundo e
conselho municipal e entidades que prestam servigos socioassistenciais.

Para utilizar o C=2d5SUAS, & preciso que o seu navegador permits = abertura de popups.
Para maiores informagdes, entre em contate peloe e-mail cadsuas@mds.gov.br, cu pelo telefone: 08300-707-2003.
Para encaminhar suas dividas ou solicitagdo de informacdes clique agui.

Para encaminhar sugestdes, criticas, elogios, reclamacdes ou dendncias cliqgue aqui.

Partaria N® 430, de 3 de dezembro d= 2008
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Na parte superior ao lado da logomarca do sistema esta a opg¢ao “Nova Pesquisa” que

redireciona o usuario para o médulo “Consulta Publica”.

v a( %
Osuas sers 35 SUAS

Logo abaixo fica o menu principal com as opc¢des “Rede Socioassistencial”, “Orgdos

Governamentais” e “Pessoa Fisica”.

Em “Rede Socioassistencial” ficam os cadastros dos CRAS, CREAS, CREAS Regional,

Unidade de Acolhimento e Centro Pop.

9 (& .

Rede Socioassistencial Orgios Governamentais Pessoa Fisica
Cras
- .
Ajuda | Sair

Creas

Creas Regional

Unidade de
Acolhimento

Centro Pop

Em “Orgdos Governamentais” estdo o cadastros de Conselho, Fundo, Governo Estadual,

Prefeitura, Orgdo Gestor e Outras.

( v .
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Rede Socioassistencial Orgdos Governamentais Pessoa Fisica

7/ Conselho
o,
ey Fundo

Governo Estadual

9 Trocar Senha

Prefeitura

Orglhio Gestor

Outras




Em “Pessoa Fisica” encontram-se os cadastros dos trabalhadores do SUAS.

¥

\JSUAS Sistema de P SU As 2.
ol v Hova Pesquisa
Cadastro S -
Rede Socio Assistencial Piblica Org3os Governamentais

‘ ? v
@9 Trocar Senha @ Ajuda |V Sair
A (=]

4. Como pesquisar cadastros no CadSUAS?

O processo de pesquisa de cadastro no CadSUAS é muito simples. A seguir serd explicado

como efetuar essa operacdo em cada um das op¢des do menu principal.

4.1. Rede Socioassistencial

Ao clicar na opcdo “Rede Socioassistencial” do menu principal o sistema ira apresentar os
entes CRAS, CREAS CREAS Regional, Unidade de Acolhimento e Centro Pop. Para efetuar a
pesquisa clique no ente desejado. Na tela seguinte escolha a “UF”, “Municipio” e em “Situagdo”

selecione o item “Todos”, por fim clique no botdo “Pesquisar”.

IMPORTANTE: N3do é necessario preencher as demais informacdes. Recomendamos

selecionar apenas os itens obrigatdrios, que sdo sinalizados com um asterisco (*).

* UF E Municipic |E|

Mome

M? Identificadar
£ = = = = =
Situacdo 2 ative © Inative @ Todos

Situacdo do Cadastro Selecionar |E|

Pesquisar

O sistema ira retornar o resultado com todos os entes cadastrados para a UF e o
Municipio selecionado. As informacdes apresentadas serdo: Nome, N2 Identificador, UF,

Municipio, Situacdo, Cadastro e Editar.
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Um item encontrado.

Home H? Identificador UF Municipio Situacdo Cadastro Editar

il

IMPORTANTE: ao realizar a pesquisa utilizando apenas o numero identificador, ndo é

necessario selecionar a UF e Municipio.

ATENCAO: caso a “Situagdo” de algum CRAS, CREAS CREAS Regional, Unidade de
Acolhimento ou Centro Pop esteja como “Inativa”, favor entrar em contato com a Vigilancia Social

através do e-mail vigilanciasocial@mds.gov.br e solicitar a reativacao.

Se na pesquisa o sistema informar que nenhum ente (CRAS, CREAS CREAS Regional,
Unidade de Acolhimento e Centro Pop) foi encontrado, basta clicar no botdo “Adicionar” que fica
na parte inferior esquerda para cadastrar a entidade.

IMPORTANTE: No item 5.1 deste manual explicamos o procedimento de cadastro de um

ente.

4.2. Orgios Governamentais

Ao clicar na opcdo “Orgdos Governamentais” do menu principal o sistema ird apresentar
os entes Conselho, Fundo, Governo Estadual, Prefeitura, Orgdo Gestor e Outras. Para efetuar a
pesquisa clique no ente desejado. Na tela seguinte escolha a “UF”, “Municipio”, em “Situacdo”
selecione o item “Todos”, em “Tipo” informe a opcdo a adequada (exemplo: CONSELHO

MUNICIPAL) e por fim clique no botdo “Pesquisar”.

Mome

* UF Selecionar |E|

Tipe Selecionar |Z|
* Situacdo @ arive ) Inative ) Tadas
Situacde do Cadastre: | Selecionar |E|

Pesquisar

D SUAS Abril/2013 - Vers30 1.0 -
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O sistema ira retornar o resultado com todos os entes cadastrados para a UF e o
Municipio selecionado. As informacgdes apresentadas serdo: Nome, Tipo, UF, Municipio, Situacao,

Cadastro e Editar.

Nome Tipo UF Municipio Situagao Cadastro Editar

il

IMPORTANTE: A informacdo apresentada na coluna “Cadastro” é irrelevante. Os
cadastros de Conselhos ndo possuem a informacdo “CNPJ”. Os cadastros dos entes Governo

Estadual, Prefeitura e Outras ndo sdo classificadas por “Tipo”.

4.3. Pessoa Fisica

Ao clicar na opcdo “Pessoa Fisica” do menu principal o sistema abrird a pagina “Pesquisar
Pessoas”. Para consultar o cadastrado de qualquer trabalhador do SUAS basta informar o “CPF” e

clicar no botdo “Pesquisar”.

Fesquisar

5. Como efetuar cadastros no CadSUAS?

O cadastro de entes e trabalhadores ndo deve ser efetuado sem a pesquisa prévia. Essa
acao garante que os dados ndo sejam duplicados no sistema.

Segue abaixo descricdo de como efetuar o cadastro dos entes e trabalhadores do SUAS no

sistema CadSUAS.
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5.1. Cadastro de entes

Antes de efetuar o cadastro de qualquer ente certifique-se de que nao exista um cadastro

para essa.

ATENCAO: Caso o ente inativo seja CRAS, CREAS CREAS Regional, Unidade de
Acolhimento ou Centro Pop, favor entrar em contato com a Vigilancia Social, através do e-mail

vigilanciasocial@mds.gov.br e solicitar a reativacao.

N3do havendo qualquer cadastro do ente no sistema, clique no botdo “Adicionar”.

MNome

*UF |E| Municipic |Z|
Tipe Selecionar |E|

¥ Situacdoe G Ativo Inative ':'Tc:cs

Situacde do Cadastro: | Selecionar |E|

Fesquisar

Menhum conselho foi encontrado.

A primeira aba é a de “ldentificacdo”. Preencha todos os dados obrigatérios que estao
sinalizados com um asterisco (*). Os dados contidos nessa aba diferem conforme o tipo do ente
que esteja cadastrando (CRAS, CREAS, Orgdo Gestor, Conselho, etc.). Apés o preenchimento,

clique no botdo “Avancar”.

Identificagdo Enderego Racursos Estrutura Gerancial
Humanos

*Nome: CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTEMNCIA SOCIAL

* Tipo do Conselho: COMSELHO MUNICIPAL -

* ato de Criagao: - * Namero do Ato:

* Data de Assinatura: * Data de PublicacSo:
Situacdo: Ativo

O SUAS Abril/2013 < Versio 1.0 -



mailto:vigilanciasocial@mds.gov.br

A aba aberta a seguir sera a de “Endere¢o”. Nessa aba é importante que todos os dados
sejam preenchidos até mesmo aqueles que ndo sdo obrigatodrios.

Ao concluir o preenchimento, clique no botdo “Salvar”.

| © O preenchimento desta aba é obrigatdrio!

Endersgo Recursos Humanos  Estrutura Gerencial

* Tipo de
Logradouro:

* Tipo de

Endereco: Selecionar -

Selecionar -
* Logradouro: * Bairro:
* Mimero: * Cep:

* UF: AC - Complemento:

* Cidade: Selecionar -

Paonto de
referéncia:

MNumero Maximo de caracteres 250, Seu texto contém 0 caracteres,
E-mail:
Sitioz

* DDD -

Telefone: . Ramal

Fax:

A aba seguinte serd a de “Recursos Humanos” onde todos os trabalhadores daquele ente

deverdo ser cadastrados. Para isso, clique no botdo em formato de “lupa” ™ que fica ao lado do

campo “Nome”.




Identificagdo Endereco Recursos Humanes | Estrutura Gerencial

| 7=
* Mome: | I\ ) I I:‘ Respansavel

Escolaridade: |

Profissdo: |

* Cargo: ' Selecionar B3|

Documents de Momeacdo: |

Pertence 3 equips do BRC: D
* Carga hordria: | Selecionar |E|
* Winculo institucional: | Selecionar IZ|
* Representacio: |SE|ECiEIFIEI' |E|
Possui Mandate? '::' Sim 'E'::' WED
[ Adicionar ] [ Cancelar ] Visualizar Histérico Exclus3a
Situacdo do cadastro: Data Finalizagde do Cadastra:
ATENCAD: Para salvar os dados de cada aba use a opgde Salvar ou Adicionar [se estiver na aba Recurses Humanos).

& opcdo Finalizar apenas muda o status do cadastro para finalizads,

O sistema abrira a pagina “Pesquisar Pessoas”. Nela informe o CPF do trabalhador e

cligue no botdo “Pesquisar”. Quando o sistema encontrar o usudrio cliqgue em “Selecionar” "E},

dessa forma o sistema carregard os dados do trabalhador na aba “Recursos Humanos”.

Mome: | |

CPF: | |

Faca a pesquisa para localizar 2 informacde desejada, case ndo encontre, clique em Adicienar para cadastrar os dados necessaries.

Um item encontrado.

CPF Nome Sexo UF  Municipio Histérico Selecionar Editar

Conclua o preenchimento dos dados e clique no botao “Adicionar” da aba “Recursos

Humanos”.




Identificagio Endereca Recursos Humanos | Estrutura Gerencial

* Nome: | | I\j\ Respansavel
Escolaridade: | |
Prafissda: | |
* Cargo: |Se|eci0nar El
Diocumento de Nomeacio: | |
Pertence a equipe do BPC:
* Carga hordria: | Selecionar |z|
* vinculo institucional: | Selecionar Izl
* Representagdo: | Selecionar |z|
Possui Mandato? @ sim @ n3o
. Visualizar Histdrico Exclusdo

Situagdo do cadastro: Data Finalizacdo do Cadastro:
ATENCAD: Para salvar os dades de cada aba use 2 opcdo Salvar ou Adicionar [se estiver na aba Recurses Humanas).

A gpcae Finalizar apenas muda o status do cadastro para finalizade,

Apds adicionar o cadastro do trabalhador na aba “Recursos Humanos” os dados dessa

pessoa serdo apresentados no final da pagina.

Recursss Humanss

Identificacis Enderace EStfutura Gerencial
-
* Moma: Y :I Responsavel
Esceolaridade:
Profissdo:
* Cargo: Selecionar B
Documante de Nomeagio:
Partence & equipe de BPC: [l
* Carga hordria: Selecionar B
* wineuls instiueional: Selecionar E‘
* Representagio: Selecionar E
Possui Mandata? ® sim @ nio
[ Adicionar | | Cancelar | Visualizar Histdrice Exclusie
1 itens encontrados. mostrando todes itens.
CPF Horme Cargo Responsavel ::::rlﬂ\lﬂ_. ::.?:.m ll:':‘ndun- Excluir Editar
¥ 7
Situagdo do cadastro: Data Finalizagio do Cadastro:
ATENCAD: Para salvar os dados de cada aba use a opgio Salvar cu Adicionar (se estiver na aba Recurses Humanes).
A opgdc Finalizar apanas muda o status do cadastre para finalizade.

As demais abas devem ser preenchidas conforme solicitado pelo sistema.




5.2. Cadastro de Pessoas Fisicas

Caso apds efetuar a pesquisa conforme explicado no item 4.3 deste manual o sistema
informe que “Nenhuma Pessoa foi encontrada”. Clique no botdo “Adicionar” para inserir um novo

cadastro.

Mome:

CEF:

Pesguisar

Faca a pesquisa para localizar a informagdo desejada, caso ndo encentre, cligue em Adicionar para cadastrar os dades necessarios,

Menhuma Pessoa foi encontrada.

O sistema abrird um formulario para preenchimento das informagdes pessoais do
trabalhador. Preencha todos os dados obrigatérios sinalizados com o asterisco (*) e clique no

botdo “Avancar”.

Informacio Endereco para
Contato

* Mome:

* Sexo: BFGm

* Data de Mascimento:

* CPF:

* RG: Orgdo emissor: UF: SeleciunarE
Data Emissdo:

* Escolaridade: Selecionar E

* profissdo: Selecionar El

Mumero do registro
profissional:

Mumera Titula de Eleitar:
Zona Eleitoral:

Secdo:

* E-mail:

DDD - Telefone para Contato:

I..ﬁ\vangarl Cancelar | | Voltar

ﬁf




A aba seguinte é destinada para o cadastro do enderego pessoal do trabalhador. Informe

todos os dados obrigatdrios e clique no botao Salvar.

Informagio Endereco para
Contata
* Tipo de Logradours: Selecionar E

* Logradoura:

* Mdmero:

Complamanto:

* Tipo de Endereco: Selecionar
* UF: Selecionar 3
* Bairre:

Cap:

Ponts de referéncia:

Mdmero Maxime de caracteres 250. Seu texto contém O caracteres.

DDD - Telefone: - Ramal

Telefona Fax:

| Salvar §l| Cancelar

O resumo do registro salvo aparecera no final da pagina.

Informacdo Endereco para
Contato

* Tipo de Logradeuro: Selecionar n

* Logradouro:

N Ry I:I

Complementa:

* Tipo de Enderego: Selecionar n
* UF: Selecionar | =

* Bairro:

|

* Cep:

Ponto de referéncia:

Mimero Maximo de caracteres 250, Seu texto contém O caracteres,

|-| |Rama|| |

DDD - Telefone:
Telefone Fax: l:l
Salvar
Um item encontrado.
Logradouro Numero Municipio UF Bairro Excluir Editar

v &

B
_




6. Como editar cadastros no CadSUAS?

O processo de edicdo dos dados é semelhante entre os cadastros dos diversos entes
disponiveis no CadSUAS. Para efetuar a edicdo, realize a pesquisa do ente desejado e clique no

botao “Editar” em formato de “Lapis” g
IMPORTANTE: Em caso de duvidas quanto realizacdo de pesquisas no CadSUAS rever o

item 4 desse manual.
ATENCAO: Ao efetuar a pesquisa de qualquer ente que esteja no menu principal “Orgdos

Governamentais” (Conselho, Fundo, Governo Estadual, Prefeitura, Orgdo Gestor e Outras)

certifique-se em editar apenas o cadastro com a situacdo “Ativo”.

Home Tipo UF Municipio Situagio Cadastro

Os dados frequentemente editados nos cadastros dos entes sdo os de ldentificacdo,

Endereco e Recursos Humanos. Segue abaixo como efetuar edicdo em cada dessas abas.

6.1. Identificacao

Essa aba é a primeira apresentada quando o cadastro do ente é aberto. Os dados

contidos nela mudam conforme o ente. Para editar esses dados basta selecionar o campo

desejado, alterar a informacao e clicar no botdo “Salvar”.

* Tipo do Conselho -

3 vl * Numero do Ato

(D

* Data de Publicagdo:

Ativo
| Salvar | | Desativar | | Cancelar
Situagdo do cadastro: Data Finalizagao do Cadastro:

ATENCAO: Para salvar os dados de cada aba use a opgdo Salvar ou Adicionar (se estiver na aba Recursos Humanos)

A opgac Finalizar apenas muda o status do cadastro para finalizado.

Abril/2013 - Versio 1.0 -
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6.2. Endereco

Os dados contidos nessa aba sdo iguais para todos os entes disponiveis no CadSUAS. Para

edita-los basta selecionar o campo desejado, alterar a informacao e clicar no botdo “Salvar”.

Identificagde Enderego Recurses Humanos  Estrutura Gerencial

* Tipo de |z| * Tipo de |z|
Logradoura: Enderego:

= Logradouro: * Bairro:

* Mimero: * Cep:

* UF: |E| Complemento:

* Cidade: |Z|

Paonto de
referéncia:

Nimero Maxime de caracteres 250, Seu texto contém 0 caracteres,

E-mail:
Sitio:

*pDD -

Telefone: - Ramal

Fax:

[ Salvar] [ Cancelar

Situagdo do cadastro: Diata Finalizagdo de Cadastra:

ATENCAD: Para salvar os dados de cada aba use a opcdo Salvar ou Adicionar [se estiver na aba Recursos Humanaos).

& opcdo Finalizar apenas muda o status do cadastro para finalizade,

6.3. Recursos Humanos

Nessa aba estdo os cadastros dos trabalhados do ente em questao.

Para editar o cadastro de trabalhador ja vinculado em “Recursos Humanos” clique no

botdo “Editar” em formato de “Lapis” J

Responsaval Inicio Fim
Atual Mandato Mandato

CPF Nome Cargo Responsawvel Excluir JEditar




Os dados da pessoa serdo carregados nos campos na parte superior da pdgina para que as

alteragbes possam ser efetuadas. Ao concluir a edi¢do clique no botdo “Salvar”.

Identificacdo Endersco Recursos Humanes | Estrutura Gerencial

* Mome: I:‘ Responsawvel
Escolaridade:
Profissdo:
* Cargo: |z|
Documents de Momeacdo:
Pertence 3 equipe do BPC: D
* Carga hordria: |Z|
* Wincule institucional: IZ|
* Representacdo: |Z|
Possui Mandata? @ sim & N3
* Inicio de Mandato: [ eletiver
Término de Mandato:
Visualizar Histdrico Exclusdo
CPF Nome Cargo Responsavel ::z::}nsévd :’l“ai:i:atu :\:’li::ldatu Excluir Editar
v 2
Situacdc do cadastro: Finalizado Data Finalizacdo do Cadastro: 24/05/2009
ATENCAD: Para salvar os dados de cada aba use a opgde Salvar ou Adicionar (5= estiver na aba Recurses Humanos),
A opcdo Finalizar apenas muda o status do cadastro para finalizado,

Caso seja necessdrio realizar a exclusdo de algum cadastro na aba “Recursos Humanos”

clique no bot3o “Excluir” em formato de “lixeira” **

Responsawvel Inicio Fim

CPF Nome Cargo Responsawel Atual Mandato Mandato

IMPORTANTE: o botdo para “excluir” uma pessoa sdo esta disponivel para os entes da

Rede Socioassistencial.




Os dados do trabalhador excluido deixardao de aparecer na tela principal da aba “Recursos

Humanos”, mas migrarao para a pagina “Visualizar Histérico Exclusao”.

Identificacio Enderecs Recursas Humanos | Estruturs Garencial

® Noma: T Ll Responsavel
Escolaridade:

Profissdo:

* Canga: Selecionar E

Decuments de Nomeagio:

Pertence & equipe do BPC: Ll

* Carga hordria: Selecionar El

* Vinculo institucional: Selecionar E‘
* Representagdo: Selecionar E
Possui Mandate? 2 sim @ nio

1 itens encontrados, mostrando todos ibens.

Responsivel Inicio Fim
CPF Home Cargo Responsavel Atual * Miamdabo Mandato Excluir Editar
¥ 7
Sitwagdo do cadastra: Data Finalizagio do Cadastrao:
ATENCAD: Para salvar o5 dados de cads aba use a opgie Salvar cu Adicionar (se estiver na aba Recurses Humanes).

A gpgic Finalizar apanas muda o status do cadastro para finalizade.

No “Histérico Exclusdo” estardo além dos dados do trabalhador excluido da aba “Recursos

Humanos” também a data da exclusdo e o usuario que realizou a acdo.

Historico Exclusao

Nome da oa 2
= Inicio de Fim de Vinculo Data da 5
HF II:"lsica T Fesprieie Mandato Mandato Institucional Exclusdo Ere i




6.4. Pessoa Fisica

Para editar o cadastro de algum trabalhador do SUAS acesse o menu principal “Pessoa

Fisica”. Realize a pesquisa conforme explicado no item 4.3 deste manual. Por fim clique no botao

“Editar” em formato de “Lapis” J

Mome:

CPF:

Pesquisar

Faca a pesquisa para localizar a informacde desejada, caso ndo encontre, clique em Adicionar para cadastrar os dados necessarios,

Um item encontrado.

CPF Nome Sexo UF Municipio Historico Editar

A primeira aba a ser aberta é a da “ldentificacdo”. Para alterar a informacdo basta clicar

no campo desejado, edita-lo e acionar o botado “Salvar” localizado no final da pagina.

Infermacgie Endereco para
Contato

* Mome:

* Sexa: @F Om

* Data de Nascimento:

* CPF:

* RG: Orgdo emissor: UF: |z|
Data Emissdo:

* Escolaridade: Izl
* Profissdo: Izl

Mimero do registro
profissicnal:

Mimero Titulo de Eleitor:
Zona Eleitoral:

Secdo:

* E-mail:

DD - Telefone para Contato:

l Salvarl [ Cancelar] [Voltar]




A aba seguinte é “Endereco para Contato”. Para alterar essas informacgGes clique no botdo

“Editar” em formato de “Lapis” il localizada no final da pdgina. Os dados serdo carregados nos
campos que ficam parte superior do formulario. Apds isso, basta clicar no campo desejado, edita-

lo e acionar o bot3do “Salvar”.

Informagde Endereco para
Contato

* Tipo de Logradouro Selecionar |Z|
* Logradouro
* Mumere

Complemento

* Tipo de Enderece Selecionar |Z|
* UF Selecionar E

* Bairre

* Cep

Ponto de referéncia

Mimers Maxime de caracteres 250, Seu texto contém 0 caracteres,

DOD - Telefone - Ramal

Telefone Fax

[ Salvar] [ Cancelar

Um item encontrado.

Logradouro Numero Municipio UF Bairro Excluir

E possivel verificar a quais entes determinado trabalhador possui ou jd teve algum
vinculo. Para isto acesse o menu principal “Pessoa Fisica” e realize a pesquisa conforme explicado
no item 4.3 deste manual.

No resultado da pesquisa, na coluna “Histérico” sera apresentada uma das opcoes:
“POSSUI” ou “NAO POSSUI” e nas Colunas “UF” e “Municipio” s3o apresentadas as informacdes de

gual localidade o trabalhador esta vinculado neste momento.
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Quando na coluna “Histérico” estiver como “NAO POSSUI”, significa que este é o primeiro

municipio que o trabalhador é vinculado no CadSUAS.

Quando a coluna “Histérico” estiver como “POSSUI”, podemos clicar nesta opgao e o

sistema apresentara a quais entes e de quais localidades (UF e Municipio) o trabalhador tem ou ja

teve algum vinculo pelo CadSUAS.

CPF Nome

Nome:

Munic

CNP]

ipio: IMIGRANTE

Nome

CRAS Centro

de
Refgréncia
de .
Assisténcia

Social

CONSELHO
MUNICIPAL

RE ~
A 2
SOCIAL

1A

Sexo: Feminino
UF: RS

Sexo UF  Municipio Histérico ditar f
POsSsSul J/

&

Profissio: Outro profissional de nivel superior

Vinculacdo

UF Municipio Cargo Vinculo Eletivo? Inicio £n Excluido?
Institucional ° Mandato Mandato )
Erpprcgado

RS IMIGRANTE OUTROS Publlc_o N3o 01/01/2006 31/12/2016 Nido
Celetista -
CLT

RS IMIGRANTE SONSELHEIRO(A) o icsionado Nio 30/10/2013 30/10/2015 N&o

TITULAR




