MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL E AGRARIO
SECRETARIA NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
DEPARTAMENTO DE GESTAO DO SUAS

Brasilia/DF

De 24 a 28 de abril




ORIENTACOES PARA PARTICIPACAO DA CAPACITACAO EM
DIAGNOSTICO SOCIOASSISTENCIAL

Prezado(a) participante,

Para melhor recebé-lo(a), encaminhamos alguns esclarecimentos e recomendag¢des sobre a
Capacitacdo em Diagndstico Socioassistencial.

A Capacitacdo é um espaco de entendimentos e aprendizagem de conceitos, métodos e
ferramentas que auxiliam as equipes de gestdo do SUAS na realiza¢dao da fung¢do de
Vigilancia Socioassistencial em seus territérios. Partindo das experiéncias dos préprios
participantes na construcao de diagndsticos socioassistenciais, a capacita¢do contribuira
para que as equipes técnicas da Vigilancia Socioassistencial possam realizar processos
de gestdo que adequem as demandas da populagdo as ofertas da politica publica de

Assisténcia Social.

PERFIL TECNICO PARA PARTICIPAR DA CAPACITACAO:
Por se tratar de uma capacitacdo focada em conceitos, métodos e praticas de Vigilancia
Socioassistencial, é exigido que o(a) participante tenha, de fato, experiéncia técnica na
area da Vigilancia Socioassistencial. Portanto, o conhecimento de sistemas de
informacao e a experiéncia pratica com planilhas eletrénicas sdao fundamentais para o
devido aproveitamento dos conteudos apresentados. Durante a capacitacdo sera feitas
atividades praticas que exigem além do dominio de conceitos , como: uso de tabelas
dinamicas, de filtros e de fungdes PROCV e SE, no Excel; extracdo de bases de dados de

sistemas de informacdo como o CECAD e RMA.

PROGRAMACGAO: Vide abaixo o Anexo 1.

VAGAS: Serdo duas vagas para cada estado e o Distrito Federal, destinadas a técnico(a)s da
Vigilancia Socioassistencial.

LOCAL: A capacitagdo serd realizada em Brasilia/DF em local a ser definido.
DATA: De 24 a 28 de abril de 2017
INSCRIGOES: As inscricdes, contendo todos os documentos solicitados, deverdo ser enviadas

para o e-mail: vigilanciasocia inscricoes@mds.gov.br, impreterivelmente, entre os dias 27 e 31
de margo de 2017.



mailto:vigilanciasocia_inscricoes@mds.gov.br

PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO:

As inscricbes somente serdo aceitas se estiverem em conformidade com o Perfil Técnico para
participar da capacitagao.

1. Preencher a Ficha de Inscrigdo on-line. Para preencher a Fica de Inscri¢cdo, acesse o
endereco eletrénico: http://bit.ly/oficina diag inscricao

2. Responder a Pesquisa on-line sobre o perfil de cada participante e de sua experiéncia na
area da Vigilancia Socioassistencial. Para preencher a pesquisa, acesse o link:

http://bit.ly/pesq diag mds

3. Enviar o documento do Diagndstico Socioassistencial do Estado pelo endereco:
http://bit.ly/mds diag est

Observagao: Vide abaixo, no Anexo 2, o passo-a-passo para o envio de arquivos do
Diagnéstico.

Atencao!
O limite de tamanho dos arquivos nao podem ultrapassar 60 MB.
Os arquivos podem ser enviados compactados.

4. Preencher o documento do Plano de Viagem Enviar o “Plano de Viagem” devidamente
preenchido no arquivo eletrénico anexo.

5. Preencher e assinar a Declaragcdo de Colaborador Eventual, escanea-la e envia-la em
formato PDF.

6. Toda a documentacdo relativa a inscricdo contendo os documentos solicitados (Plano de
Viagem e Declaragdo de Colaborador Eventual) deverd ser enviada para o e-mail:

vigilanciasocial inscricoes@mds.gov.br, impreterivelmente, entre os dias 27 e 31 de

marc¢o de 2017. Ao enviar o e-mail, é necessdrio que a mensagem possua a seguinte
especificacdo: “Assunto: “Oficina Diagndstico Socioterritorial”.

7. Caso sejam necessarios outros esclarecimentos, contatar a equipe técnica da
Coordenacdo-Geral de Planejamento e Vigilancia Socioassistencial da SNAS pelos
telefones: (61) 2030-3118, 2030-3131, 2030-3133, ou pelo e-mail:

vigilanciasocial inscricoes@mds.gov.br.
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PASSAGENS AEREAS:

O MDSA efetuard a reserva e compra das passagens aéreas, conforme sugerido pelo(a) participante
em seu Plano de Viagem. O ministério se reserva o direito de comprar as passagens em horarios
aproximados ao sugerido, e ndao exatos, devido a questdes economicidade. As passagens serao
encaminhadas para o e-mail informado no Plano de Viagem. Favor acompanhar o e-mail.

Em caso de desisténcia, entre em contato com o MDSA imediatamente para solicitar o
cancelamento da passagem.

Informamos que caso, o participante perca ou nao utilize o v6o de vinda e, por consequente a
passagem de volta for cancelada, ndo serd emitida nova passagem de volta.

HOSPEDAGEM E ALIMENTAGCAO:

A hospedagem e a alimentagdo serdo custeadas pelo MDSA. A hospedagem sera feita em quartos
duplos. Sera fornecido, por dia, café da manha, almogo, coffee-break e jantar.

ATENCAO: QUALQUER CONSUMO, ALEM DOS CITADOS ACIMA, COMO ITENS DO FRIGOBAR, LANCHES
E OUTROS SERVICOS DE QUARTO, SERAO CUSTEADO PELO(A) PARTICIPANTE. O MDSA NAO ARCARA
COM ESSAS DESPESAS.

TRANSPORTE/DESLOCAMENTO TERRESTRE:

ATENCAO: O TRANSPORTE TERRESTRE ENTRE O MUNICIPIO DE RESIDENCIA DO(A) PARTICIPANTE E O
MUNICIPIO ONDE O AEROPORTO SE SITUA FICA SOB A RESPONSABILIDADE DO
PARTICIPANTE/MUNICIPIO.

As diarias do MDSA referem-se ao periodo de estadia em Brasilia. Caso, o(a) participante precise de
deslocamento e estadia em outros municipios, tanto na ida quanto na volta, deverd custea-la ou
solicitar o custeio do poder publico municipal.

Para o deslocamento entre o Aeroporto de Brasilia e o hotel havera Vans contratadas pela
organizac¢do do evento. No aeroporto havera pessoas com a placa de identificagdo “CAPACITACAO EM
DIAGNOSTICO SOCIOASSISTENCIAL”, que conduzirdo os participantes até as Vans. A empresa
responsavel pelas Vans terd os horarios de chegada e saida de todos os participantes. Serd necessario
aguardar os participantes que chegardo ao aeroporto em horarios préximos para que a Van possa
fazer o translado entre o aeroporto e o hotel.

Aguele(a)s participantes que efetuaram o transporte por via terrestre devem informar

imediatamente a organiza¢3do do evento pelo e-mail vigilanciasocial inscricoes@mds.gov.br
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PROVIDENCIAR SENHA ESTADUAL DE ACESSO AOS SISTEMAS DE INFORMAGAO DO SUAS:

Durante a Oficina, haverd um momento no qual, os(as) participantes fardo atividades em
computadores, a fim de acessar sistemas eletronicos que possam facilitar as atividades da
capacitacgao.

ATENCAO: PARA AS ATIVIDADES EM COMPUTADOR SERA NECESSARIO QUE OS PARTICIPANTES
TENHAM PERFIL DE ACESSO CADSUAS.ESTADO E SENHA DE ACESSO AO SAA

Para obtengdo da senha SAA cada participante deve entrar em contato com o Administrador Titular
ou Adjunto do municipio. Sdo eles que podem operar alteragcdes no CADSUAS e criar novos usuarios
(senhas). O administrador Titular ou Adjunto do municipio deve cadastrar primeiro o usudrio no
menu pessoa fisica (com o campo e-mail preenchido) do CADSUAS e vinculd-lo ao mesmo érgao
gestor. Feito isso, serd enviada uma senha ao no e-mail cadastrado.

Caso ndo seja encontrado o e-mail da Rede SUAS na caixa de entrada, verifique na pasta de spam/lixo
eletronico. Alguns provedores de e-mail direcionam os e-mails do MDS para esta pasta. Se ainda
assim nado localizar, deve-se acessar o sistema CADSUAS, clicar no item "Pessoa fisica", digitar o CPF
de quem precisa da senha e verificar qual o endereco de e-mail que consta no campo "e-mail". E para
o endereco que esta cadastrado neste campo, que a senha foi enviada. Se o e-mail cadastrado neste
campo estiver correto, deve-se entao acessar um dos sistemas da Rede SUAS, colocar o CPF no campo
login e clicar em "esqueci minha senha". Apds a confirmacdo dos dados o sistema apresentara a
mensagem de que a senha foi enviada para o e-mail cadastrado no CADSUAS.

Se o participante ndo conseguir senha, poderad acompanhar a aula pelas telas do professor/demais
alunos.

PRESTACAO DE CONTAS: Para a prestacdo de contas, é necessario que cada participante guarde e
entregue o ticket de embarque original (de ida e de volta) da passagem aérea e da passagem

terrestre, se houver. Demais procedimentos de prestacdo de contas serdo orientados durante o
evento.

ATENCAO: GUARDE O TICKET DE EMBARQUE ORIGINAL — IDA E VOLTA — DA PASSAGEM AEREA,
MESMO QUE SEJA O CHECKIN SEJA FEITO PELA INTERNET.



ANEXO 1:

PROGRAMACAO*
SEGUNDA-FEIRA (24/04/2017)
Credenciamento — 11h00 as 13h45

ABERTURA - 14h00 as 14h30

PALESTRA 1 — Diagndstico Socioterritorial: conceitos, fundamentos, técnicas e usos na gestdo do SUAS -
14h35 as 16h00

AULA 1- Apresentacdao do Roteiro de constru¢do do Diagnostico Estadual para o Plano Estadual de
Assisténcia Social.
Intervalo: 16h15 as 18h00

TERCA-FEIRA (25/04/2017)

MANHA

ATIVIDADE 1 - Discussao dos diagndsticos estaduais a luz do roteiro proposto — 9h00 as 16h00
Intervalo: 10h30 as 10h45
Almogo: 12h30 as 14:00

ATIVIDADE 2- Validagao do roteiro do diagnéstico — 16h00 as 18h00

QUARTA-FEIRA (26/04/2017)

MANHA

AULA 2 - Vulnerabilidades Socioassistenciais - 9h00 as 12:30
Intervalo: 10h15 as 10h30

TARDE

ATIVIDADE 3 — Usos dos Sistemas da Vigilancia Socioassistencial para elaboragdo do diagnéstico - 14h00 as
18h00

Intervalo: 15h45 as 16h00

1 . ~ .. ~
Essa é uma programacao preliminar e pode, eventualmente, sofrer alteragées.



QUINTA-FEIRA (27/04/2015)
MANHA

ATIVIDADE 4 — Andlise de dados com Excel e indicadores: exercitando a vigilancia socioassistencial — 9h00
as 12h30
Intervalo: 10h30 as 10h45

TARDE:
AULA 3 - Diagn@ésticos situacionais dos estados — 14h00 as 18h00
Intervalo: 15h45 as 16h00

SEXTA-FEIRA (28/04/2015)
MANHA

PALESTRA 2: Vigilancia Social, Planejamento Situacional e Diagndstico Socioterritorial — 9h00 as 11h00.

DEBATE: 11h00 as 12h30.
TARDE

DINAMICA DE ENCERRAMENTO: Avaliacdo qualitativa da Oficina.
14h00 as 15h00

(3 Entrega da Avaliacdo das Oficinas

(3 Entrega dos Certificados da Oficina



ANEXO 2:

PASSO-A-PASSO PARA ENVIO DE ARQUIVOS COM OS DIAGNOSTICOS SOCIOASSISTENCIAIS DOS

ESTADOS

1) Acesse o link seguinte para envio dos Diagnésticos:

http://bit.ly/mds diag est

.
1.1) Clique no link:

OBSERVACAO: Ndo é necessdrio ter ou criar uma conta no Dropbox para enviar os arquivos.

& Oropbox, Inc [US] | https://www.dropbox.com/regquest/IFSyxnet e8WMOHS0Z 1
N30 & preciso acessar

e Vigilancia Socioassistencial e1: solutando uma conta par.a
enviar os arquivos do

Diagnoéstico Socioassistencial Diagnéstico.

SOCOISSISIENCIA! vera #5195 ATQUIVES. 3 My

Apenss Vigaany

exzotha compartilha-los

—

A

Clique aqul para
enviar arguivos do [ >

Diagnostico!
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2) Selecione, em seu computador, o(s) arquivo(s) a ser(em) encaminhado(s) e clique em Abrir.

O() [1 + Gficina du uagnostico com Extados + Testas ~ ~ (683 [ Pesauisor Testes
Orgarizar v  Nova pasta (=S SN
¢ Favoritos
A4 Nucleo_Monitoramento |
W Downloads

M Localn
B Area de Trabalho

L Bibliotecas
['¥] Documentos
Ihw| Imagens
o) Misicas

. Vidwon

1M Computador
&, Disco Local (€1)
o Disco Local (D1)

"‘ Rede

Nome: IDIagnbstlco Socioassistenclal 3 ITodm o8 arquivos 3

I Abrit l Cancelar |

3) Preencha os campos Nome, Sobrenome e Enderego de e-mail.

Vigilancia Socioassistencial esta
solicitando

Diagnostico
Socioassistencial

Apenas Vigllancia Socioassistencial vera
estes arquivos, a menos que escolha
compartilha-ios.

i arquivo - 3 MB

Diagnostico_PlanoDece... x
Se precisar anexar

mais de um arquivo, $ + Adicionar outro arquivo
I

clique aqui.

Nome Sobrenome

Insira o nome,
sobrenome e e-mail Endereco de e-mall




3.1) Cligue no icone Enviar

4) Apds clicar em Enviar, o sistema exibira um tela com a mensagem Enviando. O tempo de envio
varia conforme o tamanho do(s) arquivo(s) anexado(s) e a velocidade da internet local.

@

Ermaando_ 100%

5) Apds concluido o envio dos arquivos, o sistema exibe uma tela com a mensagem Pronto!

(&)

Frontol




6) O sistema exibe uma ultima tela com a mensagem de confirmagao de envio: “Obrigado! Esta
tudo pronto.”

OBSERVACAO: Ndo é necessdrio ter ou criar uma conta no Dropbox para enviar os arquivos.

¥

Seu documento Obrigado! Esta tudo
foi enviado com pronto.
sucesso!

Quer solicitar arquivos de pessoas que
vocé conhece? Crie uma conta do
Dropbox!

Nome Sobrenome

e-mail do participante

Senha
N&o é necessario criar

uma conta para o envio
dos documentos.

[_] Concordo com os termos do

Dropbox

Criar uma conta




