Prontuario Eletronico do SUAS

Apoio Técnico aos Estados

Regiao Nordeste
06 e 07 de julho/2017
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Prontuario Eletronico do SUAS

1. O Prontuario Eletronico é um sistema informatizado onde os trabalhadores
dos CRAS e CREAS inserem as informacdes basicas relativas aos atendimentos
e acompanhamentos realizados junto as familias e individuos.

CRAS CREAS

Centros de » 4\\ Centros de

Referéncia de Referéncia

Assisténcia Social Especializada de
Assisténcia Social

Servico de Protecao

e Atendimento Servico de Protecao e
Integral A Familia Atendimento Integral
(PAIF) a Familia (PAEFI)

O registro de inclusao ao Programa Crianca Feliz no SUAS é
realizado no CRAS
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Perfis de acesso ao Prontuario

No SAA, em Vincular / Delegar Perfil de Usuarios: Escolha o sistema: RM

* Sistema: |rma |

Perfil Disponivel Perfil Disponivel Selecionado

ma.centro_pop mma. municipio
nma.cras

nma.creas

mma.creas_regional W

ma.estado

ma.federal

rma.municipio

Lista todas as unidades CRAS e CREAS do municipio:

O profissional precisa estar vinculado aos Recursos Humanos do Orgdo Gestor no CadSUAS;
Com cargo de Coordenador(a) ou de Técnico(a) de Nivel Superior; e

Com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja,

sem data fim mandato ou com data fim de mandato maior que a data atual).
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Perfis de acesso ao Prontuario

rma.cras

Lista a(s) unidade(s) CRAS a que o profissional esteja vinculado no municipio:

O profissional precisa estar vinculado aos Recursos Humanos da(s) unidade(s) no CadSUAS; e
Com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja,

em data fim mandato ou com data fim de mandato maior que a data atual).

rma.creas
Lista a(s) unidade(s) CREAS a que o profissional esteja vinculado no municipio:

O profissional precisa estar vinculado aos Recursos Humanos da(s) unidade(s) no CadSUAS; e
Com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja,

em data fim mandato ou com data fim de mandato maior que a data atual).
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Perfis de acesso ao Prontuario

rma.estado

Permite acesso a Relatdrios das unidades CRAS e CREAS no estado:

O profissional precisa estar vinculado aos Recursos Humanos do Orgdo Gestor Estadual; e
Com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja,

sem data fim mandato ou com data fim de mandato maior que a data atual).

rma.creas_regional

Lista os CREAS Regionais a que o profissional esteja vinculado:

O profissional precisa estar vinculado aos Recursos Humanos do CREAS Regional; e
Com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja,

sem data fim mandato ou com data fim de mandato maior que a data atual).
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Link de Acesso ao Prontuario

https://aplicacoes.mds.gov.br/prontuario

Prontuario Eletronico do SUAS [~ rede

“Jsuas

O Prontuario Eletrénico € uma ferramenta que auxilia o
trabalho dos profissionais dos CRAS e CREAS no registro
dos atendimentos realizados as familias e individuos, e que
permite qualificar o atendimento social e analisar de forma
sistematizada as Informacoes sobre o territorio e a
populacédo atendida.

Sua utilizagdo permite manter um histérico dos
atendimentos, agilizando assim o trabalho dos profissionais
e facilitando a vida dos usuarios do SUAS.

Acessar Area Restrita

Prontuario Eletrénico Simplificado do SUAS

=

Senha do SAA

Esqueci minha senha



https://aplicacoes.mds.gov.br/prontuario

Prontuario Eletronico

1. Escolha o tipo de Equipamento [SO sera listado caso o técnico esteja vinculado a
mais de um tipo de equipamento no RH do CadSUAS]

1. Escolha uma unidade[So6 serao apresentadas as unidades em que o técnico estiver
vinculado no RH do CadSUAS]

MGHUE RIS PCF ~  Relatérios  Sobre 2 -

Escolha uma unidade

A CRAS
CRAS CALAFATE ESTRADA CALAFATE - 3937 3837 CALAFATE 69905800
CRAS CIDADE NOVA, RUAUIRAPURLU - 424 424 CIDADE NOVA 69901940

CRAS NOVAESTACAO  RUABELEM - 385 385 NOVAESTAGAO 69918358
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Prontuario Eletronico do SUAS

-> A proxima tela apresentada sera a de consulta da pessoa. A pesquisa pode ser
realizada pelo Nome da pessoa, NIS ou Data de nascimento - completa ou apenas

com o ano do nascimento (a consulta sera feita na base de dados do Cadastro
Unico).

Prontuario SUAS Trocar Unidade Buscar Pessoa PCF - Relatdrios Sobre (2]

1' 1

CRAS: CEAS CALAFATE
Rio Branco [ AC

UF: AC - Acre v
Municipio: Rio Branco v
Nome

NIS

Data Nascimento

Q, Buscar

R ——
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Prontuario Eletronico do SUAS

Resultado da busca. Clique na pessoa desejada para que seja aberto o Prontuario
dela.

Prontuario SUAS Trocar Unidade Buscar Pessoa PCF - Relatorios Sobre i 3

SIS Da/o 2375 i-'ﬂ. Ric Branco

HADA FEM 2410 2375 @4 AC  RioBranco Clique
para

MARIANA FEM 04/ 2376 % AC Rio Branco selecionar

MARIAMA FEM 25/0 237¢ % AC Rio Branco

Reqgistro(s):4 Total de Registros:4

Nova Busca

Ao clicar no icone da Descricao da _ - Habitagio | Familia | Educagdo | Trabalho

familia, é possivel visualizar as
informac0des sobre o beneficiario
(de acordo com o CadUnico)

Caodigo do IBGE

Nome do Municipio

Sigla da Unidade da Federecio

Tipo de logradouro

Titulo do logradouro

Mome do logradouro

Nimero do enderego

Complemento do nimero do enderego
Complemento adicional do endereco
CEP




Apos selecionar a pessoa desejada, sera aberta uma tela com 12 se¢des para
preenchimento.

A secao Crianca Feliz no SUAS so6 sera apresentada para os municipios que realizaram
a Adesao ao Programa

w Dados pessoais L1 )
w Forma de acesso L]
w Registro de Pessoa com Deficiéncia na Familia [i]
w Registro de Gestantes na Familia (1]
w Registro simplificado de atendimentos (1]
w Registro do acompanhamento familiar i )
w Crianga Feliz no SUAS (1]
w Medida Socioeducativa (1]
w Encaminhamentos realizados L
Dados tnmplemuntnres
w Cadastro Unico (i}
w Programa Bolsa Familia (1]
w Sistema de Informagbes do Servigo de Convivéncia ¢ Fortalecimento de Vinculos (1]
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1. Forma de Acesso:
Registrar como e quando a pessoa teve seu primeiro contato com a Unidade e a data

desse contato.
E necessdrio indicar a forma de acesso a unidade para permitir o registro aos demais

campos do Prontudrio Eletrénico
A Forma de acesso 0

Data da Agdo Forma de Acesso Pessoa

13v!liun vi2017 v v | |Escolha V| | confrmar

1-Por demanda espontanea
2-Emdecoméncia de Busca Afiva realizada pela equipe da unigade
: 3- Em decoméncia de encaminhamento reaiizado por outros servicosiunidades da PSB 0
¥ I e fetoa 4 - Em decoméncia de encaminhamento realizado por outros senvigosiunidades da PSE
5 - Em decoméntia de encaminhamento rea _a::u..aa'ea::Sa.::
6 - Em decomencia de encaminhamento realizado pela area o2 Educacao
v Registro de Gestan17 Em decoméntia de encaminhamento realizado por outras polibeas setonals 0
B - Em decoméncia de encaminhamento realizado pelo Consetho Tulelar
9- Em decoméncia de encaminhamento reaiizado pelo Poder Judiciano
0 - Em decoméncia de encaminhamento reaizado por outros 6rgaos do SGD (Defensona Publica, Ministeno Publico, Delegacias

[ ~4

| e
HEIN) 0

v Registro simplificad ' -
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2. Pessoa com Deficiéncia:
Registrar informacao sobre a presenca de pessoa (s) com deficiéncia na familia.
Informe a pessoa, escolha, dentre os nove tipos de deficiéncia e por fim assinale na

caixa Necessita de cuidados constantes de outra pessoa a opcao sim ou nao e clique
em Confirmar

A Registro de Pessoa com Deficiencia na Familia (1]
Necessita de
farel
Data da Acho Passod Tipo de Defickincia cuidados
constantes de outra
pessod
L L v E a L L v S
f - Cagueira
2 - Baixa Visd
w Registro de Gestantes na Familia 3 - JUrGez severaprolinda 0
4 - Sude: leve | moderada
0 a Fmica
3 Nanta I3
v Registro simplificado de atendimentos /- SINGroma 08 Lown 0

=
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3. Registro de Gestante na Familia:

Selecione a Gestante e indique qual més de gestacdao se encontra, informe se ja
iniciou o pré-natal, escolha entre os itens ndo, suspeita ou confirmada na pergunta se
tem ou teve Zika Virus durante a gestacao, e por fim, clique em Confirmar.

A Registro de Gestantes na Familia 0
. Quantos meses Ja iniciou e
Data da Agao Pessoa : : Zika durante
de gestagao pre-natal .
agestagdo
13v|jun v[2017 v Estolna v v v v st
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3. Registro Simplificado de Atendimentos:
Possibilita o registro, de forma breve e sucinta, de todos os atendimentos realizados
com a familia ou membro familiar durante o periodo em que estiver sendo

acompanhada pelo PAIF ou PAEFI

A Registro simplificado de atendimentos 0

Data da Agdo Pessoa Requerente Descricdo Sumaria dos Atendimentos

13v|jun v/ /2017 v Escolha ' ' o

v Registro do acompanhamento familiar

v Crianga Feliz no SUAS

No caso do Atendimento ser para Solicitacdo/Concessdao de Beneficio Eventual sera
necessario indicar qual Beneficio Eventual.

Para Auxilio Natalidade informe o Numero do Registro de Nascimento da Crianca,
Para Auxilio Funeral informe o Numero do CPF ou o Nome da
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4. Registro de Acompanhamento Familiar:

Indica o ingresso e a saida no Servigo do PAIF ou PAEFI

A Inclusdo e desligamento do acompanhamento familiar

'® Inserir para acompanhamento pelo PAIF

|25 v || mai ¥ || 2017 ¥ || confimar | ﬂ

Data da inclusdo Unidade Enderego

Municipio Data e Motivo Desligamento

_ |25 v ||mai v |[2017 v |
25/052017 CRAS  CRAS CALAFATE ACIRio Branco

X Excluir
¥ || Desligar

Avaliacdo técnica

Evasio ou recusa da Familia
Mudanc¢a de municipio
Outros
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5. Medida Socioeducativa:

Permite o registro do acompanhamento de medida socioeducativa, conforme Resolucao
CIT N20 5/2014. Nesse sentido, o Prontudrio Eletrénico permite realizar o registro sobre

duas situacdes distintas:

Acompanhamento -> Quando algum membro familiar esta em acompanhamento pela
Assisténcia Social neste municipio

A Medida Socioeducativa

Pessoa Tipo Acdo Tipo de medida Numero do processo Data de hnicio Data de Fim

v Encaminhamentos realizados

Apenas Informar: Quando o profissional deseja apenas informar sobre o cumprimento
de medida socioeducativa de algum membro familiar

A Medida Socioeducativa

Pessoa Tipo Acho Tipo de medida Numero do processo  Data de Inicio Data de Fim

Escolna ¥ 2. Apenas frmar 13w un T || 201 v |dez

v Encaminhamentos realizados




6. Encaminhamentos realizados:

Deve ser cadastrado o encaminhamento realizado com a familia atendida ou seja,
selecionar o membro familiar, apds o atendimento do PAIF ou PAEFI.

A Encaminhamentos realizados

Data da Agdo

w Cadastro Unico

v Programa Bolsa Familia

Pessoa

Encaminhamento

v Sistema de Informagdes do Servigo de Convivéncia e Fortalecimen - .

- [

B E

-
D

TMmMm VDY v

VOOUOVOOVOOTr
; o J J

ara acesso 3 Documentac
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7. Dados complementares:
As trés secOes a seguir trazem informagdes complementares sobre o beneficiario ou

familia para o qual houve langamento de dados. Essas informac¢des sao advindas do
registro no Cadastro Unico e serve para consulta do técnico na unidade.

Dados complementares

v Cadastro Unico 0

w Programa Bolsa Familia i)

v Sistema de Informagdes do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos [i]
- [
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Prontuario Eletrénico
Programa Crianca Feliz no SUAS

Crianca até 72 meses BPC
Crianca até 36 meses PBF
Gestante PBF

{ Inclusao ao PCF } \
{ Registro de Visita }
de Equipe
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Como é feito o cadastro da Equipe (supervisor + visitador) do PCF?

Para aparecer na lista de Equipe no Prontuario Eletronico é preciso estar cadastrado
e vinculado no CadSUAS

Identificacio Endereco Acesso ao Usudrio
CadSUAS:
. . . -
Rede socioassistencial “ N | EN
Escolaridade: | |
. ProfissSo: | |
Vincular ao RH N :
Cargo/Funcio: [Selecionar ~|
- . Pertence 3 ipe d
CRAS: ik
* Carga hordria: | Selecionar V|
* Vinculo institucional: | Selecionar ~
* Inido do Exerdcio da Fungdo: | |
Térming do Exercicio da Fungdo: | |
Visuzlizar Histd
24 itens encontrados, mostrando todos os itens.
CPF Nome @ Profissio ::::;:lenador[a] :lr:'ll::i:nd;uﬁnetdciq_ :IiamF::;x:rtl'cin

Cargo/Funcdo
Supervisor: Coordenador(a) ou Técnico(a) de Nivel Superior

Visitador: Técnico(a) de Nivel Médio , Estagiario(a) (Escolaridade: Nivel Superior incompleég
Educador(a) Social ou Técnico(a) de Nivel Superior

<
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Como é feito o cadastro do supervisor e do visitador do PCF?

CadSUAS: Rede socioassistencial ->Outras:
Ao Cadastrar o equipamento, aba identificacao, em sigla informar: PCF

Vincular ao RH

Identificagdo Endereco Recursos Humanos Caracteristicas Estrutura Acesso a0 usuan

Gerais
* Denominacio: | Identificacdo Enderego Recursos Humarnos Caracteristicas Gerais | Estrutura
= vinculagio: |Se|ecionar V|

Sigla: IE £3 * Morme: |
* CNPI: | |
* Data de Implantac3o: | | Eecolaridade: |
) @ ProfissZo: |
Referenciado ao CRAS: S
Relacionado ac CREAS: .‘-\\ T |Se|eci0nar vl
Pertence & equipe de acompanhaments do D
Situacdo: BPC:
Avancar || Cancelar * Carga horgria: |Selecionar ]
* Vinculo institucional: |Se|ecionar
* Inido do Exerdcio da Fungdo: | |
~
Ca rgO/F U n ga 0 Términe do Exercicio da Fungdo: | |
[ ] . 7 . 7 .
Supervisor: Técnico(a) de Nivel Superior [Adicionar |[ Cancelar |

Visitador: Técnico(a) de Nivel Médio, Estagiario(a) (Escolaridade: Nivel Superior incomule
Técnico(a) de Nivel Superior
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A Lista do Publico Prioritario do Programa Crianca Feliz no SUAS, esta disponivel, para os
municipios participantes, na opc¢ao de menu “PCF”, lista do Publico Prioritario.

Prontuario SUAS Prontudno Trocar Umidade Buscar Pessoa PCF - Relaténos Sobre 3

Montar Equipe c
Listar Equipe
Lista do Publico Prioritario

- -

Ao acessar o Prontuario Eletrénico, o supervisor do Programa Crianca Feliz no municipio
fara o registro do processo de mobilizacao realizada. Informe a data do registro, o nome
da crianca beneficidria do Programa e escolha uma dentre as 06 opc¢Oes indicadas

A Crianga Feliz no SUAS (i)
Data da Agao Pessoa Aclo
13« ||jun » [2017 » ) L - v confemar
Inclusao:

1 - Incluido no Programa Crianga Feliz no SUAS
Motivo da ndo inclusao:
- Enderego inexistente ou incompleto
- Familia recusou atendimento
- Mudanga de Municipio
- Obito
- Qutros

v Registro de Visitas
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Depois registrar como Incluido no Programa Crianca Feliz no SUAS sera permitido
acesso aos campos para o registro das Visitas e para o Desligamento do Programa
Crianca Feliz no SUAS.

A Crianga Feliz no SUAS 0
Data da Acgao Pessoa Agao
13 n v 12017 ¢ Escoina v v ordrmar
;)ala aa Pessoa Endereco Municipeo Acdo Data ¢ Motivo Desligamento
Gao
v v ) v
. Do matos de souza RJRio e Incluigo no Programa Crianca ~
rodngues ; Janeiro Feliz no SUAS _ -
1 - Mudou-ge
Desis rama
V Regist Je ta 4 - Saw da lcade do programa
5 - Dewou a gestacdo
v Medida Socioeducativa 3 - Outros 0

Para registrar o desligamento da crian¢a do Programa, escolha a data, em seguida clique
no motivo do desligamento e depois em Desligar.

<
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Para realizar o registro das visitas deve-se primeiro montar a equipe escolhendo o
supervisor e visitador (es).

Montar Equipe:
Cligue no icone PCF (Programa Crianca Feliz) e depois em Montar Equipe.

O Estado, Municipio e Unidade aparecerao automaticamente. Ao acionar o combo
equipe, é possivel cadastrar uma nova ou editar uma equipe ja incluida.

Prontuario SUAS Frontudnio Trocar Unidade Buscar Pessoa | PCF = | Relatdrios Sobre j |

Montar Equipe

Listar Equipe

Montagem da Equipe do Prog ....sweeeues 3 F€liz no SUAS

oncave

Equipe 1




Na tela seguinte, clique em um dos nomes de técnico de nivel superior da caixa selecionar
supervisor, arraste até a caixa supervisor e solte.

Na caixa selecionar visitadores, sera apresentada uma relagao de nomes dos técnicos de
nivel médio cadastrados no CadSUAS. Clique no(s) nome(s) do(s) técnico(s) e arraste até a
caixa visitador e solte.

Viontagem da Equipe do Programa Crianga Feliz no SUAS

Nova Equepe

Selecionar Supervisores Selecionar Visitadores
¥ N\ Supervisor
Catia - Catia
Keu ‘ Ingrid
Maria  _ | Keu
m—— Visitador
Wirla Line
Maria

Wirla




Pronto, clique em Salvar Equipe e esta montada a equipe desta unidade.

Obs: Para cada unidade CRAS deverd ser feito o mesmo procedimento para montar a
equipe do Programa Crianca Feliz no SUAS. Lembrando que o técnico de nivel médio ou
nivel superior somente aparecerad na caixa se ja estiver cadastrado no CadSUAS.

Viontagem da Equipe do Frograma Crianga Feliz no SUAS

Mo Equipse

* Equipe 1
Selecionar Supervisores Selecionar Visitadores
Supervisor
wine —
Ingrid
o Wirla
Visitador
Keull

Maria

Lire




Registrar Visita:

Apds a montagem da equipe do Programa Crianca Feliz no SUAS no municipio, para
registrar a visita deve-se escolher a data em que a visita foi realizada, a pessoa visitada,
informar o nome do (a) visitador (a) e clicar em confirmar.

Reqgistro de \sitas
Data Visita Pessoa Visitador

AT

24 v | mai v | 2 v Escolha v Escolha v confirmar
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Visao geral do registro

A Crianca Feliz no SUAS
Data da Agdo Pessoa Inclusdo do Programa Crianga Feliz
(26 v |[mai v][2017 v v
Data da I - - . . .
Acdio Pessoa Municipio Inclusac do Programa Crianga Feliz Data e Motivo Desligamento
, . . . _ _ [24 v |[mai v |[2017 v |
24/05/2017 mariana fernandes araujo AC/Rio Branco Incluido no Programa Crianga Feliz no SUAS | - | — Excluir
esligar
A Reqgistro de Visitas
Data Visita Pessoa Visitador
[24 v |[mai v |[2017 v | Escolha v Escolha v confirmar
Data Visita Pessoa Visitador Enderego
24052017 mariana fernandes araujo Keuliane Cruz De Souza CRAS CIDADE MOWA Excluir
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Lista do Publico Prioritario do PCF no RMA

Disponibilizada também no sistema Registro Mensal de Atendimento (RMA);

Acessar o sistema com seu login e senha, clicar no item “Lista do Publico Prioritario do
Programa Crianca Feliz No SUAS” e baixar o arquivo compactado que podera ser aberto
em qualquer planilha eletrénica (como excel);

Esta lista s sera visualizada pelos municipios que aderiram ao Termo de Aceite
Programa Primeira Infancia no SUAS.

“% Prontuario Eletrénico Simplificado

“ Lista do Puablico Prioritario do Programa Crianca Feliz no SUAS

Dicionario de Vanavels

& Lista de Familias em descumprimento de condicionalidades com sut

Dascricao @ orientagdes Reiatorio sintético controle de regisiros no SICON- 10 n®*19

& Lista de beneficiarios do Beneficio de Prestacédo Continuada - BPC

B pcf 5204854 2017..2ip A




blog.mds.gov.br/redesuas

Manuais: http://blog.mds.gov.br/redesuas/?page id=154

Aceite PCF:
https://aplicacoes.mds.gov.br/snas/termoaceite/crianca feliz 2016/index.php

Rede SUAS Q

PROGRAMAS, BENEFICIOSESERVICOS =  SISTEMASDEINFORMACAO ~  DUVIDAS ~  DOCUMENTOS ~  CALENDARIO v  OFICINASEAD  REGULACAO -

LINKS

PRONTUARIO ELETRONICO -

CATEGORIAS TUTORIAL DE BOASVINDAS

PERFIS PARA ACESSO AOS[AS) SECRETARIOS(AS)
AEPETI MUNICIPAIS DE ASSISTENCIA
BPC © 27 DE JUNHO DE 2017 SOCIAL

BPC na Escola

CadSUAS O Prontuario Eletrénico € um sistema informatizado onde as

Carteira do Idoso equipes técnicas dos CRAS e CREAS inserem informacdes béasicas CHAT

Censo SUAS relativas a atendimentos e acompanhamentos de familias e

aT individuos. BATE PAPO COM O GESTOR das
10h s 16h exclusivo para gestores
municipais que precisam de acesso ao
Demanstrativo O sistema estad sempre evoluindo e novas funcionalidades serdo SAA/REDESUAS

CMNEAS

Eventos incorporadas gradativamente para incluir todos os usuarios,
Plano de Agao servicos, programas e projetos do SUAS. Seguindo esta linha, o

Plano Decenal Prontuario Eletrénico tem novo endereco de acesso, novo layout e
¢ - Y INFOSUAS

Prontusrio Eletranico novas funcionalidades. Ja é possivel, por exemplo, registrar as

RMA visitas referentes ao Programa Primeira infancia no SUAS. Boletins INFOSUAS



http://blog.mds.gov.br/redesuas/?page_id=154
https://aplicacoes.mds.gov.br/snas/termoaceite/crianca_feliz_2016/index.php

Obrigado!

http://blog.mds.gov.br/redesuas

E-mail: rede.suas@mds.qov.br

Central de Relacionamento do MDS: 0800 707 2003

Fale com o MIDS: http://mds.qov.br/fale-com-o-mds
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http://blog.mds.gov.br/redesuas
mailto:rede.suas@mds.gov.br
http://mds.gov.br/fale-com-o-mds

