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CADSUAS
Resumo Atualizacao Cadastral

Mudanca de gestores publicos e inclusdo de novos gestores.

Link do sitema: https://aplicacoes.mds.gov.br/cadsuas
Mais informacgées e manual completo:
http://blog.mds.gov.br/redesuas/sistemas/#1550606963276-7290d0cb-b091

Caso haja troca de Gestor(a) de Assisténcia Social, serd necessario atualizar os dados
cadastrais dele no respectivo 6rgao gestor, evitando dessa forma qualquer tipo de prejuizo ao
municipio ou estado.

Se nédo houver troca de Gestor(a), sera necessario verificar, e se necessario, atualizar as datas
de “Inicio do Exercicio da Fungéo” e “Fim do Exercicio da Fungao”.

e Quem podera cadastrar ou atualizar os dados no CadSUAS dos orgdos gestores e conselhos de
Assisténcia Social e/ou respectivos titulares?
- Titulares (Secretdrio de assisténcia social ou conselheiro presidente);
- Adjunto de Sistema (Indicados anteriormente no SAA);
- Técnicos que possuam perfil de acesso no SAA “CADSUAS municipio”;

e Caso nenhum dos citados acima tenham acesso, o que devo fazer?
Deverdo entrar em contato com a Central de Relacionamento:

- Telefone 121 (opgdo 2 — Assisténcia Social e depois opgdo 4);

- Chat (http://chat.mdsvector.site/chat-mds/index.php/) — para gestor, conselheiro ou técnico;
*Importante anotar o nimero do Protocolo de Atendimento.

e Quando ira chegar a senha para o novo gestor / presidente do conselho?
Quando a atualizac&o for feita no CADSUAS: Org&o gestor (Secretario de Assisténcia Social),
ou conselho (Conselheiro Presidente), a senha sera enviada automaticamente para o e-mail
cadastrado, previsdo de em até 24 horas.

Acessando o Sistema
Tela inicial:

\ v
'~ SUAS e 9= SUAS  rowresquin

0 CadSUAS € o sistemna de cadastro do SUAS, que comporta todas as informacdes relativas & prefeituras, érgdo gestor, fundo e conselho municipal e entidades que prestam servigos
socioassistenciais.

Para utilizar o CadSUAS, & preciso que o seu navegador permita @ abertura de popups.

Para maiores informagfies, entre em contato pelo e-mail cadsuas@mds.gov.br, ou pelo telefone: 0800-707-2003.

Para encaminhar suas dividas ou solicitag@o de informacgdes clique agui.

Para encaminhar sugestiies, criticas, elogios, reclamagies ou dendncias cligue aqui.
PESQUISAR
Tipo de Busca: ede Sociozssiztencial () Orgdas Governamentais (O Recursos Humanos
* UF Selecionar v Municipic Selecionar v
CNPI | Nome: |
Tipa: |Se|ecionar hd
Pesquisar |

é’l ACESSAR AREA RESTRITA - 5r. Gestor, cligue aqui para atualizao de dados cadastrais
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O acesso é feito pelo endereco https://aplicacoes.mds.gov.br/cadsuas. Para entrar no sistema é

necessario clicar em 5 ACESSAR ARER RESTRITA -

Uma pdégina se abrird e o usuario devera informar o CPF (usuario) e SENHA de acesso no SAA —Sistema de
Autentica¢do e Autorizagao:

Sish B (™ ] = SAA Fale Conosco
1stema de - L P
f—

Autenficacio e Autorizacdo

SAA - Sistema de Autenticacdo e Autorizacdo

Usuario 11111111111

Senha sww

Acessar

Esqueci minha genha

Para cadastrar um novo gestor

1. Buscar gestor no menu Pessoa Fisica:

o <
Vi AS Sistemna de . SUAS S
SU Cadastro  ‘WElL Nova Pesquisa
Rede Socioassistencial OrgSos Governamentais Pessoa Fisica | Administrac3eo

y 2 =
@2 Trocar Senha @' Ajuda f Sair \
Ev -

CPF: I | |i Pesquisar
|

Faga = pesquisa para loczlizar 2 informacic dessjada, caso ndo encontre, digue em Adicionar para cadastrar os dados necessarios,

Versdo 3.13.1

e Antes de cadastrar uma pessoa, é importante que a pesquisa seja feita através do CPF para
verificar se a mesma ja possui cadastro no sistema. Caso possua, o sistema apresentara a
mensagem “um item encontrado”, trazendo algumas informag¢des do CPF informado. Se
houver necessidade de atualizagdo, realize apenas a atualizagdo dos dados e a sua vinculagdo
ao Orgdo a qual pertence.

e (Caso nao encontre a pessoa apos a pesquisa pelo CPF o sistema apresentara a mensagem,
“nenhuma pessoa foi encontrada”, neste caso, clique naopg¢do “Adicionar” e preencha os dados
da pessoa esalveasinformagdes solicitadas.

CRF: |xxxxx>ocxxxx || Pesquisar

Faca = pesquisa pars localizar 2 informacdo dessjads, czso ndo encontre, digue em Adicionsr para cadastrar oz dados necessarios.

Menhuma Pessoa foi encontrada.

e 0 preenchimento/atualizagdo dos campos “nome, sexo, data de nascimento, CPF, RG 6rgdo emissor,
escolaridade, profissdo, e-mail pessoal valido e telefone” sdao essenciais. Atencao ao preencher, pois
esses campos nao serdo editveis apos salvar.
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Informacio Endereco pars Contsto

O suas

* Nome: |

* Sexo: OF Om

* Data de Nascimento: | |

= CPF: [ |

* RG: I:I Orgda 5mi=sar:| |UF: | Selecionar v
Data Emissdo: | |

* Escolsridada: | Selecionar ~]

* profissio: | Selecionar ~|

Nimers do registro profizsional: |

* E-mail: |

* DDD - Telefone para Conttot |

DDD - Celular para Contato: |

| Avancar || Cancelar || Voltar |

2. Vincular a Pessoa Fisica como responsavel do 6rgio gestor/ prefeitura/ secretaria/ conselho no

CadSUAS:

Todos os 6rgdos devem possuir um responsavel e o mesmo deverd ser vinculado ao 6rgdo

respectivo.

e Ao acessar pelo érgdo gestor/ prefeitura/ secretaria/ conselho, clique na aba recursos

humanos e verifique se o responsavel esta vinculado e com os dados atualizados. Caso ndo
estejam atualizados, sera preciso clicar em editar e fazer as devidas alteragdes e atualizagGes
gue se fagam necessarias;
e Em setratando de substituicdo do responsavel ou um novo cadastro, sera necessario atualizar
data “Fim do Exercicio da Fungdo do Titular” anterior e em seguida clicar na lupa no canto
superior direito (ao lado do campo nome).

= Y
‘ AS 1 Sistema de . 5\
= SU l Cadastro WS SUAS lova Pesquisa
Rede i i ial  Orgdoes G is Pessoa Fisica Administracao

) ?
@ Trocar senha B,
i

Conselho

B Fundo

Governa Estadual
Prefaitura

Orgdo Gestor

/

Identificacio Enden ﬁ e Gerencial

Outras

|
* Nomes [ |\ 3 [ responsavel
Escolaridade: | | \
Brofissdo: [ |
* Cargo: | Selecionar ~
|

Documento de NomeagSo:
Pertence  equipe do BPC:

* Carga hordna:

* Vincule instiucional

* Possul Mandato?

* Inicio de Exercicic da Fungie:

Fim do Exercicio da FuncSo:

(]

| Selecionar ~

| Selecionar ~
sim @ o

| |=

| |=

Adicionar || Cancelar

wisualizar Histsrico Exclusic

e Abrird uma tela chamada “pesquisar pessoas”. Digite o CPF da pessoa procurada e clique em
pesquisar. Caso a pessoa seja encontrada, clique em selecionar.
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MNome

Pesquisar

Faca a pesquisa para localizar a informagdo desejada, case ndo encentre, cligus em Adicienar para cadastrar os dados necessarios

Jm item encontrado.

CPF Nome Sexo Selecionar Editar

v J

Adicionar

- Dessa forma o cadastro da pessoa migrara automaticamente para a aba recursos humanos.
- Preencha os campos obrigatodrios e as datas de inicio e fim de Exercicio da Fungao.

- Caso a pessoa nao seja encontrada, através da pesquisa pelo CPF, sera necessario efetuar o
cadastro de uma nova pessoa fisica (Idem item 1). Apds o cadastro efetuado, deve-se executar
0s passos descritos anteriormente.

3. Ap0s realizar os procedimentos acima, caso os usuarios cadastrados, como exemplo o Gestor
publico, Prefeito, Secretario (a) de Assisténcia Social ou Presidente do Conselho nao tenham
recebido o e-mail em até 24 horas com o login e senha, deverao:

- Verificar a pasta de spam/ lixo eletrénico;

- Deverdo entrar em contato com a Central de Relacionamento (121 — opgdo 2 e depois
opcdo 4) ou ainda pelo chat http://chat.mdsvector.site/chat-mds/index.php/ e solicitar a “Substitui¢do
do titular”.

4. O cadastro do prefeito e dos técnicos para acesso aos sistemas da Rede SUAS, deve ser feito pelos
Secretdrios (as) de Assisténcia Social (Administrador titular) ou o Administrador Adjunto de
sistemas.

Conforme estabelecido na Portaria SNAS N2 15, de 17 de dezembro de 2010, o acesso aos sistemas €&
feito através do SAA (Sistema de Autenticacdo e Autorizacdo), que utiliza login e senha individualizados
para cada usuario.
Link para os sistemas da Rede SUAS (conforme permissdo de acesso): http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-
web

Observacgdo:
Caso o municipio ndo possua acesso ao sistema ou tenha quaisquer duvidas sobre este procedimento,
deverao entrar em contato com a Central de Relacionamento, preferencialmente através do telefone 121
(Opcdo 2 — Assisténcia Social e depois Opgdo 4 — Gestor publico, Prefeito, Secretario (a) de Assisténcia
Social ou Presidente do Conselho, Conselheiros ou Técnicos), ou através do chat
http://chat.mdsvector.site/chat-mds/index.php/

Importante, anotar o nimero do protocolo de atendimento.
Ponto de atencéio/ esclarecimentos: O sistema SAA pode apresentar alguma instabilidade devido ao
grande numero de acessos.
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