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Introducao

O CadSUAS é o Sistema de Cadastro do Sistema Unico de Assisténcia
Social (SUAS), instituido pela Portaria n® 430, de 3 de dezembro de
2008.

O sistema foi criado visando a centralizagdo dos dados, interface Unica
de acesso, e eliminagdo de problemas de inconsisténcia e redunddncia
das informacgoes.

Nele comportam as informagdes cadastrais dos 6rgdos
governamentais, da rede socioassistencial, além das informagdes dos
trabalhadores do SUAS em todo o territério nacional.

A sua operacionalizagdo ocorre nos entes estaduais e municipais por
meio de regras de utilizagdo e perfil vinculado e apresenta ainda opgdo
de consulta publica de alguns dados.

E responsdvel pela interface Gnica de cadastro e recuperagdo de dados
por diversos outros sistemas do Ministério.

A sua atualizagdo deve ser periddica, pois além de contribuir para
organizagdo local e para acompanhamento da rede socioassistencial, o
CadSUAS é integrado a outros sistemas do SUAS que obrigatoriamente

precisam destes dados atualizados para serem preenchidos, evitando dessa

forma qualquer tipo de prejuizo ao ente federativo.



https://aplicacoes.mds.gov.br/snas/regulacao/visualizar.php?codigo=3761
https://aplicacoes.mds.gov.br/snas/regulacao/visualizar.php?codigo=3761

Introducao

No CadSUAS estdo presentes as informagdes cadastrais de:

Rede Socioassistencial

e CRAS (Centro de Referéncia de Assisténcia Social):

e CREAS (Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social):

e CREAS Regional (Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social)
Regional);

e Centro POP (Centro de Referéncia de Assisténcia Socia Centro de Referéncia
Especializado para Populagéo em Situagéo de Rua);

¢ Unidade de Acolhimento (Abrigos, Casa-lares, Casas de passagem, outros);

e Centro-Dia e Similares (unidades do SUAS que ofertam o Servigo de Protecéo Social
Especial para Pessoas com Deficiéncia e suas Familias);

e Centro de Convivéncia (unidades publicas ou vinculadas a entidades de
assisténcia social, inscritas no Conselho de Assisténcia Sociol);

e Postos de Cadastramento do CadUnico;

e Outras.

Orgdos Governamentais

e Conselhos de Assisténcia Social;
e Fundos de Assisténcia Social;

e Governos Estaduais ;

e Prefeituras Municipais;

e Secretarias de Assisténcia Social

Pessoa Fisica

e Trabalhadores do SUAS
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AcessoO ao sistema

O acesso do SAA é feito pelo endereco http://aplicacoes.mds.gov.br/cadsuas.

- L
Osuas s JrSUAS s

Bem

Zar o CadBUAS, § precise que o sey navegador permita 2 aberiura de pepsEs,

| cadsuasrnds.gov.be ou peio belefoner OBDD-TOT-200F,

Fara maiores informacies, entre em contato pele
Pl aABTARET Suls Sividid su Seliciteglo o infarmanbes chiul Bl

Fars encaminhar pugesties. criticas. elogion, reclamagier ou dendngiae dique sy

PESQUISAR
Tion 4 Buscl 'é'FtCt S BE R S Crphod GrbTamantis FibDursas Humanas
i | Selacionar v Muncpal | Selecionar v
] [ e |
| Selacionar ~
Pasquisar

a S} ACESSAR AREA RESTRITA - 51, Gestor, clique aqui para atualizss de dados cadastrais

Consulta Publica:
Selecionar os itens desejados (tipo de

Area Restrita:

Permite consultar e editar as

busca, UF, Municipio) e clicar no boté&o
Pesquisar.

N&o & necessdrio senha de acesso,
ndo permite edicdo dos dados e 0s
dados apresentados sdo restritos.

informagdes da Rede Socioassistencial,
Orgdos Governamentais e
trabalhadores do SUAS (ole acordo
com o perfil vinculado);

Necessdrio login e senha de acesso.

Outra forma de acesso A “Area Restrita” & pelo Sistema de Autenticagdo e
Autorizagdao/SAA (https://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web)

Em amlbos os casos serd necessdrio fazer
Sistema de ‘ﬂ SAA M

Autenticacdo e Autorizagdo -

SAA - Sistema de Autenticacio e Autorizacio

a autenticagdo.
Preencha o campo “Usudrio” com o login

individualizado da Politica de Senhas (CPF) b

e 0 campo “Senha’.

Esqueci minha senha

Por fim, clique em "Acessar” para entrar na
drea restrita do sistema.


http://aplicacoes.mds.gov.br/cadsuas
http://aplicacoes.mds.gov.br/cadsuas
https://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web

Rede Socioassistencial

Apobs entrar na area restrita, ao clicar na opgdo “Rede Socioassistencial” do menu
principal, o sistema apresenta as opgdes CRAS, CREAS CREAS Regional, Centro Pop,
Unidade de Acolhimento, Centro de Convivéncia, Centro-Dia e Similares, Posto do
Cadastramento e Outras.

Para efetuar a pesquisa clique na opg¢do desejada.

_ ¢ cag A
O SUAS Sil?;dr:;t‘:; 'ﬁ SUAS lowa P:Mmsa

Rede Socioassistencial  Orgl3os Governamentais  Pessoa Fisica  Administracio

‘ Rede Socioaszsistencial |

Cras -
Ajuda | Sair

Creas 1

Creas Regional

Centro Pop |

Unidade de J .

Acolhimento

cadastro do SUAS, que comporta todas as informacdes relativas 3 prefeitur:
icos socioassistenciais.

Centro de
Convivéncia

Centro-Dia e

Similares sreciso que o seu navegador permita a abertura de popups.

Posto de

Cadastramento =ntre em contato pelo e-mail cadsuas@mds.gov.br, ou pelo telefone: 0800-
Outras

Na tela de pesquisa os campos “UF” e “Municipio” virgo preenchidos conforme a
localidade do usudrio que acessou o sistema, sendo possivel selecionar qualquer
outra localidade.

Se utilizar apenas o numero identificador na consulta, ndo é necessario selecionar a UF
e Municipio.

Recomendamos selecionar apenas os itens obrigatérios, sinalizados com sterisco (*).
No item “Situagdo” selecione “Todos” e, por fim, clique em *Pesquisar’”.

66

0s campos apresentados
na tela de pesquisa variom

* UF: Selecionar w

MNome: |

No Identificador: |

¥ Situacior O ative O tnative @ Todos

Situacdo do Cadastro: | Selecionar W |

Pesquisar

de acordo com a unidade

selecionada.
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Rede Socioassistencial

Ao clicar no bot&o Pesquisar, quando j& existir o cadastro, o sistema retorna com a
lista de unidades cadastrados para a UF e Municipio selecionados e as opcdes
para Editar, Adicionar e Exportar.

Caso ndo exista cadastro, serd apresentada apenas a opg¢do Adicionar.

As agdes estdo atreladas ao perfil do usudrio.

. AC v Municpio: | Selecionar b

N¢ Identificador |
" Smuagdo: @ isvo O reae O edes

: Pasguisar
Um item encontrado.

Nome Niiv: Identificador UF Municipio Sitwacido Editar

CENTRO POP CAPOEIRA 12004097308 AC RIO BRANCO Ativo Jd

[ Adicionar | | Exportar |

A unidade ndo estd Gera um arquivo Excel A unidade estd
cadastrada e pode ser com as informagdes do cadastrada e os dados
realizado seu cadastro no resultado da pesquisa e podem ser consultados ou
sistema. da aba endereco. editados.

Sempre que for adicionar uma nova unidade, serd apresentada uma janela
perguntando se tem certeza deste cadastro.

As informagodes apresentadas nas mensagem, variom de acordo com a unidade que
serd cadastrada. Segue exemplo abaixo para Posto de Cadastramento do CadUnico.

' Validacdo para Criagio de Nova Unidade 2

3 Voceé tem certeza que deseja cadastrar um novo Posto de Cadastramento?

| Certifique-se de que este Posto de Cadastramento nunca for cadastrado no Sistema CadSUAS para que ndo haja
duplicag3o do cadastro. Para verificar se este Posto de Cadastramento jé possui um cadastro, selecione a opgdo
{ "Sitwacdo=Todos e clique no botao “Pesguisar”. Caso a unidade esteja Inativa no CadSUAS,
preencha o formuldno disponibilizado squi & envie para vigilanciasooal @mds.gov.br selicitando £
a reativacdo.

Atenclo: Equipes Volantes nBo devem ser cadastradas como se fossem um novo Posto de Cadastramento. Os £

profissionais das equipes volantes devemn ser adicionados na aba de Recursos Humanos da
j  umidade sede dqual estd vinculada.

b Pesquisar novamente as unidades j@ cadastradas

W
E



CRAS

O Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) é uma unidade pUblica estatal
descentralizada da politica de assisténcia social, responsavel pela organizagdo e oferta
de servigos da protegdo social basica do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS)
nas areas de vulnerabilidade e risco social dos municipios e DF.

Dada sua capilaridade nos territdrios, se caracteriza como a principal porta de entrada
do SUAS, ou seja, € uma unidade que possibilita 0 acesso de um grande nidmero de
familias & rede de protecdo social de assisténcia social.

CRAS

Centro de Referéncia Todo CRAS em funcionamento
de Assiténcia Social

desenvolve, obrigatoriomente, a gestdo
da rede socioassistencial de protecdo

EJ__J— social bésica do seu territério e oferta do
Programa de Atencdo Integral  Familia —
PAIF, independentemente da(s) fonte(s)
de financiamento (se municipal, federal

r

o

P 5

e/ou estadual).

Gestio da Protegio Oferta do Programa de
Social Basica no Atengao Integral
Territério & Familia - PAIF

O CRAS deve ser cadastrado no CadSUAS e a equipe registrada na aba Recursos
Humanos.

Outros sistemas buscam informagdes dos CRAS direto na base do CadSUAS, como o
Registro Mensal de Atendimento (RMA), Censo SUAS, Prontudrio Eletrénico e Sistema
de Informagoes do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SISC).

[ Selecionar v

® niie

| Selecionar v

Pasquisar




CREAS

O Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS) € uma unidade
pUblica estatal, de abrangéncia municipal ou regional, referéncia para a oferta de
trabalho social a familias e individuos em situagdo de risco pessoal e social, por
violagdo de direitos, que demandam intervengodes especializadas no dmbito do SUAS.

CREAS
Cantro de Refar@ncia
Espacializado de AssistAncia Social

Oferta, obrigatoriamente, o Servigo de
Protecgdo e Atendimento Especializado a
CREAS
x 2

Familias e Individuos (PAEFI).

J1d

Oferta do Sarvigo de
Protegao o Atendimanto
Espacializado a Familias
e Individuios - PAEFI

O CREAS deve ser cadastrado no CadSUAS e a equipe registrada na aba Recursos
Humanos.

Outros sistemas buscam informagdes dos CRAS direto na base do CadSUAS, como o
Registro Mensal de Atendimento (RMA), Censo SUAS e Prontudrio Eletrénico.

Rede Socicassistencial  Orgios Governamentais  Pessoa Fisica

F
@9 Trocar Senha ; Ajuds |—“ Sair

*uF Selecionar
Nome: |
We Idernificador |
" Sruache: Ativa Inativo Todos
Seuagio do Cadastro [Selecionar v
Pesquisar
5. Gt
D# com i condigles de soete do cofianciaments & com B Rasolugho 02 7, de 07 de junho de 2010, da Comisalio Interpemones Triparooe - CIT, & indispenaivel
L ciges regemre no Cadasero Naoonal do SUAS - CADSUAS, a5 novas unidadas de CREAS.

Fagh b pasguina pars localzar » informacho desejada, caso nbo encontre, digue em Adconar pars cadastrar oo daden necestinion




CREAS Regional

No Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social Regional (CREAS Regional)
sua implantagdo, funcionamento e a oferta direta dos servigcos constituem
responsabilidades do poder publico local, Estado e municipios envolvidos, conforme
pactuagdo de responsabilidades.

A implementagdo da regionalizagdo do PAEFI constitui responsabilidade do governo
estadual e poderd se dar com a regionalizagdo da oferta mediante a implantagdo de
unidade de CREAS regional e do cofinanciamento mediante a implantagdo de unidades
de CREAS municipais.

Caberd ao Estado a gestdo, organizagdo, coordenagdo e prestagdo da oferta
regionalizada do PAEFI sob a execugdo direta em unidade de CREAS Regional.

No CadSUAS, apenas os Estados possuem permissdo para cadastrar ou editar os
CREAS Regionais.

RUA b = Comercia

[ [ _
. ] I

mple —

[Selecionar v

L _ _ A

I |

[ ]

| || | mams| |

L 1

Salvar || Cancelar

Serd considerado o municipio Sede o municipio selecionado na aba Enderego e
qualquer alteragdo do municipio Sede so poderd ser realizada nesta mesma aba.
O Cadastro de um novo CREAS Regional so serd salvo no sistema apods o
preenchimento das trés primeiras abas (Identificagéo, Endereco e Municipios
Vinculados).



CREAS Regional

Na Aba Municipios Vinculados, é apresentada uma tabela com o municipio Sede (de
acordo com o selecionado na aba Endere(;o). Para que o cadastro seja salvo, é
obrigatoério que sejam vinculados os municipios que utilizam o servigo.

| 0 O préenchimentd 0esia 30d & obnigadno J

e Rl e Ercareca Pris pocs Raeoursos Homaeos  Estnature Caracimnstaas e_ e \

Este processo de
vinculagdo é feito
= Hom sl e acionando o
' ' ' icone da lupa.

Sabtvar | Cancelar

Serd aberta a tela para escolher

O Municipio; apos isto deve-se

clicar no botdo “selecionar”.

A tela entdo serd fechada e o
MG ¥ | Monicle: | ABAETE T Seleconar | municipio escolhido serd

apresentado.

Cligue em “Adicionar” e depois em “Salvar’. o
O sistema apresentard a mensagem ‘Registro salvo com sucesso” e 0 municipio serd
apresentado na tabela.

Para excluir o municipio vinculado, acione o icone da lixeira na Gltima coluna desta
tabela. Para o municipio Sede o icone ndo estd disponivel, j& que a sua alteragdo so
pode ser feita na aba de endereco.

Salvar | Cancelar

ATENCAD: Pard salvas of dadot O C00 Bba wie 3 coChe Sabwar oy Adiclonar (3¢ eI na 3ba Fe T U



Centro Pop

O Centro de Referéncia Especializado para populagdo em situagédo de rua (Centro
POP), previsto no Decreto N° 7.053/2009 e na Tipificagdéo Nacional de Servigos
Socioassistenciais, constitui-se em uma unidade de referéncia da Prote¢do Social
Especial de Média Complexidade, de natureza publica e estatal. Oferta,
obrigatoriamente, o Servigo Especializado para Pessoas em Situagdo de Rua.

As agdes desenvolvidas pelo Centro POP e pelo Servigo Especializado para Pessoas em
Situagcdo de Rua devem integrar-se ds demais agdes da politica de assisténcia social,
dos 6rgdos de defesa de direitos e das demais politicas publicas - satde, educagdo,
previdéncia social, trabalho e renda, moradia, cultura, esporte, lazer e seguranga
alimentar e nutricional.

Os campos “UF” e “Municipio” virdo preenchidos de acordo com a localidade do usudrio
que acessou o sistema, sendo possivel selecionar qualquer outra localidade para

efetuar consultas.

Consta ainda para preenchimento no cadastro, os dados com as caracteristicas gerais
da unidade.

Identificacso Endentgo Recuriod Humanos Estrutura Caracleriticos Goerals | Aceiss a0 Usubric

Areas Geogrificas de Aluagso: [ Selecionar v
Implantads com recursos da eslera |: Federal I:| Municipal/TF : Estadual
Fonte de recursos principal para execugio -: Municipal/Df (- Estachual rf‘ Federal
* Dias de Atendiment 0O oom [ seg O ver O qua O gui O sex O s
* Horario de alendimento De | | AL | |
Cancelar
Dats da Giima stuslizacio do cadastro: 2470572023




Unidade de Acolhimento

S&o Unidades para atender o Servigo de Acolhimento Institucional que & o acolhimento
em diferentes tipos de equipamentos, destinado a familias e/ou individuos com
vinculos familiares rompidos ou fragilizados, a fim de garantir protecdo integral.

As Unidades de Acolhimento sdo: Abrigos institucionais, Casa-lares, Casas de
passagem, Familia Acolhedora, Republica e Residéncia Inclusiva.

Tanto os Estados quanto os municipios podem cadastrar/alterar as suas Unidades de
Acolhimento no CadSUAS desde que o usudrio possua permissdo para efetuar a
operacgdo.

Rede Socicassistencial [')rgins Governamentais Pessoa Fisica

RTmcarSmha ;{A]uda [" Sair

*UF Selecionar v

Natureza: ':r._.- Governamental _ Nic Governamenta
Esfera: Selecione v
Poblico

Criancas / Adolescentes
Jovens egressos de servigos de acolhimento _I
N© Identificador: | EXclusivamente criangas/adolencente com deficiéncia
X Exclusivamente pessoas adultas com deficiéncia

SiuscBo:  |Adultos e familias em situag3o de rua e/ou migrantes
l@ Familias desabrigadas /desalojadas

{Mulheres em situagdo de violéncia

Pessoas idosas

MNorme:

A pesquisa por uma Unidade pode ser realizada selecionando algumas das opgoes
listadas na combos de “Natureza’, “Esfera” ou “PUblico Atendido’. No resultado da
consulta, estas colunas também sdo apresentadas.



Unidade de Acolhimento

Ao cadastrar uma Unidade de Acolhimento, a Natureza pode ser “Governamental” ou

‘N&o Governamental”. Para as Unidades de natureza Governamentais, 0 campo CNPJ
ndo aparece para preenchimento.

Identificacio Enderecs

Racursos Humano
* Natureza ® Governamants Nie Governamantal
* Esfera Estadual v
* lorme Urudade de Acolhimento
* Data da Implantacho . &=
* Publico Atendido: Selecionar V:
* Capacuiads de Atendimants (nurmene de vagas
Siuacao Adivg

Avangar | Cancelar ‘

J& nas Unidades de natureza ndo governamentais, se faz necessdario a insergcdo do
CNPJ.

ldantificacio Endereso Rascursas Mumanos

® Matureza Gevarnarmentsl '® nie Gevemaments

" Exfera; Estadual
" CHFY

Status da Entdsde no CNEAS:

|Unidade de Acolhimento
" Data da Implantacio T
® Biblco Atendido .Sﬂt"\‘.loﬂ."lr

" Capacidade de Aterdiments [numen de vagses

Situagis

| Avangar || Cancelar |

O campo Esfera possui duas opgoes, Estadual e Municipal, porém vird carregado de

acordo o perfil do usudrio que acessou o sistema e ndo é possivel a sua alteragdo pelos
gestores Estaduais ou Municipais.



Unidade de Acolhimento

No campo Nome, o sistema j& apresenta “‘Unidade de Acolhimento’, sendo necessdario
completar o nome da unidade.

O campo ‘Modalidade” serd apresentado, tanto na esfera Estadual quanto Municipadl,
somente quando o campo “PUblico Atendido” tiver sido selecionado. As opg¢des
apresentadas para Modalidade variam de acordo com o PUblico Atendido que foi

selecionado.

120

2 Governamental hids Governamenta

Estadual *

Umdade de Acolhimento

Mulheres em situag 3o de viokéncia

A

Selecionar

Salvar | Desativar | Cancelar

ol 271152015

Para as unidades que ja estdo cadastradas e que ainda ndo possuem o0 campo
modalidade selecionado, serd necessario realizar esta atualizagdo.

Todos 0s campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.



Centro-Dia e Similares

S&o unidades do SUAS que ofertam o Servigo de Protegdo Social Especial para Pessoas
com Deficiéncia e suas Familias.

Este servigo € voltado ds pessoas com deficiéncia que, devido a situagdo de
dependéncia de terceiros, necessitam de apoio para a realizagdo de cuidados bdsicos
da vida didria, como os autocuidados, arrumar-se, vestir-se, comer, fazer higiene
pessoal, locomover-se e outras, e também de apoios para o desenvolvimento pessoal
e social, como levar a vida da forma mais independente possivel, favorecendo a
integragdo e a participagdo do individuo na familia, no seu entorno, em grupos sociais,
incentivo ao associativismo, dentre outros apoios.

O cadastro do Centro-Dia e Similares no CadSUAS, apresenta algumas inovagoes. J&

na tela de pesquisa, & possivel selecionar a “Naturezd’, “Esfera” ou “Publico” para uma
consulta mais refinada.

O campo “Publico” permite selecionar uma ou mais opgoes, sendo que nenhum destes

filtros é obrigatoério para se efetuar a pesquisa; permanecem sendo obrigatdrios a
UF/Municipio e Situagéo (ativo, inativo ou todos).

Rede Socicassistencial Orgdes Governamentais Pessoa Fisica

) / (] )
?Trocar senha  #° Ajuda [ Sair
\ )
* UF: v Municipio: v
Natu reza: Governamenta Nis Governamental ‘® Todos
Esfera: Selecione ¥

Criangas [ Adolescentes com deficiéncia & com algum grau de dependéncia
Publicor Aduhos com deficiéncia e com algum grau de dependéncia
Idosos com deficiéncia
Idosos com algum grau de dependéncia

Moma:
Me Identificador:
Situagao: ® atvo O Inativo © Todos

| Pesquisar |



Centro-Dia e Similares

Na aba Identificagdo, ao cadastrar um Centro-Dia e Similares, a Natureza pode ser
‘Governamental” ou ‘Ndo Governamental’.
Para natureza Governamental o campo CNPJ ndo aparece para preenchimento.

J& nas Unidades de natureza ndo governamentais, se faz necessario a inser¢gdo do
CNPJ.

Hede Socwacsistencial Hede Socio Acciktoncial Privada Orglos Covernamentais  Pecwoa Fisica Administragio

B Trocer Serba ; Apada In S

" hers Seleciona v

iome CENTRO-DIA

Avancar | Cantelar

O campo ‘Esfera” apresenta as opgoes ‘Estadual e Municipal’, porém ja vird selecionado

de acordo o perfil do usudrio que acessou o sistema e ndo pode ser alterado pelos
gestores Estaduais ou Municipais.

Apbs o preenchimento das Abas Identificagdo e Endereco, o proximo passo € preencher
a aba Recursos Humanos.

Ao clicar sobre esta aba, o sistema apresentard uma janela (pop up) com uma
mensagem de qual perfil de trabalhador deve ser cadastrado.

Apods ler, basta acionar o botdo “‘continuar” para ser direcionado a aba e realizar seu
preenchimento.

o Servso de Protesbo
a3 idosss com slgum

Efm ¢ dé divvdd entre em Contito Com o emdell Yodulaoic s o0 30 S md 8.8 oy . bF

Conbiriaar



Centro de Conviveéncia

Os Centros de Convivéncia sdo unidades pUblicas ou unidades vinculadas a entidades
de assisténcia social, devidamente inscritas no Conselho de Assisténcia Social do
municipio ou DF e podem ser cadastradas/alteradas no CadSUAS por usudrios de
Estados ou Municipios que possuam permissdo.

Na tela de pesquisa, é possivel selecionar a “Natureza”, “Esfera” ou “Publico” para uma
consulta mais refinada.

* UF: No campo “PUblico” pode ser

- selecionado uma ou mais opgoes,

Matureza: e

_) Governzmental ) Organizacio da Sociedade Civil @ch::s sendo que nenhum destes f||trOS é
Efera: obrigatorio para a pesquisa.

I:l 0 a6 anos

D 7a 14 anos

I:I 15 a 17 anes
I:I 18 a 25 =nos
I:I 30 a 39 anes
I:I 60 anos ou mais

Puiblico

Nome: |

Mo Identificador: |

* Situac3o; '::::' Ativo '::::' Inative @Tc:lcs
Na aba Identificagdo, para as
_— ) Unidades de natureza
- R Governamentais, 0 campo CNPJ
ndo aparece para preenchimento.
* Hatureza Sovernamaental Organizagio da Sociedade Civ NOS Unidddes de nOtureZO ndo
Seleclone v governamentais, se faz necessario
| a inser¢gdo do CNPJ.
Status da Entidade no CNEAS:
* Home: CENTROQ DE CONVIVENCIA
® Dwits da Tnplentasie: Clack: Hare b0 Fick up the date « » .
L - O campo ‘Esfera’” possui duas
i opgodes, Estadual e Municipal, e serd
15047 ares apresentado de acordo o perfil do
I usudrio que acessou o sistema e
i e e ndo é possivel a sua alteragdo.

Sxuagho: Adive

:.A\'angar | Cancelar




Posto de Cadastramento

Postos do Cadastro Unico s@o locais, casas, prédios ou qualquer unidade que s@o
utilizados com a finalidade de realizar a inclusdo ou atualizagdo cadastral das familias
no Cadastro Unico e os procedimentos afins de gestdo e operacionalizagdo do
Cadastro Unico e do Programa Bolsa Familia. Incluem-se neste rol:

e Postos que executam exclusivamente tais atividades;

e Postos alocados em unidades de outras politicas publicas ou outras unidades
administrativas, como secretaria de habitagdo e de desenvolvimento rural,
prefeitura, entre outras;

e Espacgos alocados dentro do 6rgdo gestor da Assisténcia Social;

« Postos inseridos em servigos integrados ao cidadéo (Na Hora, Vapt Vupt, Poupa
Tempo, etc);

e Postos inseridos em conselhos de direitos (Conselho Municipal de Assisténcia Socidal,
Conselho Tutelar ou outro conselho municipal).

O | 9 cad a
SUAS pemse 9gs SUAS  wowrciauss

Rede Socioassistencial Orgios Governamentais Pessoa Fisica Administracio

C .

e Ajuda Ii Colr As unidades que
Creas 3 j[e} estavam
e et cadastradas na
e op¢do Outras da

I Rede

Unidade de & Socioassistencial,
Acchimento tiveram os
Cantro da cadastro do SUAS, qua comporta todas as informagSes relativas & prefeituras, érgiio ge dados migrqdos
Convivincis 'icos socioassistenciais. pO ra eStCI nova
Centro-Dia e categoria dentro
Similares Jreciso que o seu navegador permita a abertura de popups. do CaodSUAS.
Posto de
Cadastramento entre em contato pelo e-mail cadsuas@mds.gov.br, cu pelo telefone: 0800-707-2003.

Outras

Para encaminhar suas duvidas ou solicitagio de informacdes clique aqui.

Na aba Recursos Humanos, € preciso cadastrar a equipe de referéncia responsdvel pela
gestdo do Posto de Cadastro unico.

Coordenacdo-Geral da Rede SUAS/DGSUAS/SNAS/MDS



Outras

No item “Outras’, da Rede Socioassistencial, , devem ser cadastrados os ‘tipos de

unidades/ofertas”, que ndo possuem menu ou submenu especifico quanto a oferta dos
Servigos do SUAS.

Selecionar qual o tipo de oferta, conforme opgdes apresentadas no campo Oferta, da
aba Identificagdo.

Estas opgdes podem sofrer alteracdes, de acordo com os ajustes e evolugoes
implementados no sistema.

Identificacdo Enderaco Recursos Humanos Caracteristicas Estrutura Acesso @0 UsUArio
Gerais

* Denominacdo: |

* Vinculagio: [ Selecionar v

Oferta: ACESSUAS Trabalho - ACESSUAS ¥

ACESSUAS Trabalho - ACESSUAS

e Assessoramento @ Garantia de Direitos - AGD

* Data de Implantacda: Unidades de Seguranca Alimentar - Alimentar
Situacdo de Calamidade Publica e Emergéncia - Emergéncia )
Referenciado 2o CRAS: Medida Socioeducativa - MSE "
Outros )
Relacionado ao CREAS: Programa Crianca Feliz - PCF u \

Situagdo:

Avancar || Cancelar

Orientagdes Programa Crianga Feliz:

A Coordenagdo geral do Programa & que deve ser cadastrada na aba recursos
humanos do Orgdo Gestor.

A equipe técnica (visitadores) deve ser cadastrada ou no CRAS ou na aba Rede
Socioassistencial - Outras’, com a Oferta: Programa Crianga Feliz — PCF.

Se a equipe do Primeira InfGncia no SUAS atua sob a coordenagdo direta do
CRAS, a equipe deve ser cadastrada na aba de recursos humanos do CRAS.

Se a equipe ndo trabalha sob a coordenagdo do CRAS, deve ser cadastrada na
aba recursos humanos da ‘Rede Socioassistencial - Outros”.




Orgéos Governamentais

Apobs entrar na drea restrita, ao clicar na opgdo “Orgéos Governamentais” do menu
principal, o sistema apresenta as opgodes: Conselho, Fundo, Governo Estadual,
Prefeitura, Orgdo Gestor.

Para efetuar a pesquisa clique na opcdo desejada.

\
Thorwa Pesiparia

o
Ot ":- SUAS

Orgios Governamentais

~

'~"SUAS

Rede Socwoassistencial Pessoa Fisica
Conselho

@
p‘l’ruur'sm A
MY rundo

GCoverno Estadual
Prefeitura

Orgho Gestor

Ao clicar no botdo Pesquisar, quando ja existir o cadastro, o sistema retorna com essa
informagdo, além das opgdes para Editar, Adicionar e Exportar.

Caso ndo exista cadastro, serd o#oresentodo apenas a opgdo Adicionar.

As agoes estdo atreladas ao perfil do usudrio.

s [ ]

[PE ~] Municioio: [BELEM DE MARIA v
Tipe: Selacionar v
" Siuagdo ® aive Oinive O Todos
Situsgio do Cadamtro: | Selecionar w
: Pesquisar ]
Um item encentrado.
CNP] Nome Tipo UF  Municipio Situacao Cadastro Editar
08.851.649/0001-28 ;gg?sqréd“%r}icé%%{gf FUNDO MUNICIPAL PE BELEM DE MARIA Ativio Finalizado (’_

: Adicionar | Exportar

Adicionar

A unidade néo estd
cadastrada e pode ser
realizado seu cadastro no
sistema.

Gera um arquivo Excel
com as informagodes do
resultado da pesquisa e
da aba endereco.

A unidade esta
cadastrada e os dados
podem ser consultados ou
editados.



Pessoa Fisica

ApOs entrar na drea restrita, ao clicar na opgdo “Pessoa Fisica” do menu principal o
sistema abrird a pdgina “‘Pesquisar Pessoas’.

Osuas swemse % SUAS

Rede Socioassistencial Orgios Governamentais Pessoa Fisica Ad
%Tmcar Senha ; Ajuda .‘ Sair

Para consultar um cadastro informe o “CPF” e clique no botdo “‘Pesquisar’
Apobs isso, duas situagdes podem ser encontradas: pessoas cadastradas ou nenhuma
pessoa cadastrada.

Pesquisar Pessoas

CPF: | |[ Pesquisar ]

Quando j& tem a pessoas cadastrada, o resultado da consulta apresenta um guadro
com 0s campos “CPF, Nome, Sexo, UF, Municipio, Historico e Editar’.

Na coluna “Historico” temos as opgdes “Possui ou “‘N&o Possui.

Um item encontrado.

CPF Nome: Sexo UF Municipio Historico Editar
27%.11 Karmils Redngues Sate F POSSUL '
| Adicionar |

Para atualizagdo dos

dados do O trabalhador ja teve ou O trabalhador nunca
trabalhador, entrar tem vinculo no CadSUAS.  esteve vinculado a um
em contato com a Ao clicar, porderdo ser ente.

Rede SUAS. verificados os vinculos.

Coordenacgdo-Geral da Rede SUAS/DGSUAS/SNAS/MDS



Pessod Fisica

Se apds a pesquisa inicial, nenhuma pessoa for encontrada, o usudrio deverd
clicar em Adicionar.

or | 250%%=7 | Pesquisar

Faga a pesquisa para localizar a infermaclo deseiada. caso ndo encontre. dique em Adicionar para cadastrar os dados necessdrios.

Henhuma Peszon foi encontrada.

Adicionar ]

Com a agdo de adicionar, o sistema apresenta o formuldrio para que seja preenchido
com os dados pessoais do trabalhador.

Os campos com asterisco (*) s@o de preenchimento obrigatorio.

Apos preencher a aba Identificagdo, basta ¢licar no botdo “avangar” no final do
formuldrﬂo e preencher a aba de Endereco (que pode ser o endereco pessoal ou da
unidade).

Rede Socioassistencial  Orgios Governamentais  Pessoa Fisica  Administragio

I
'I:H_Trmrsm-a ; Ajucla ’—" Sair

Encereso para Contaca

Irformagio
® Morne: |
¥ Seona Oe Om
* Daa de Nascmanio: | | ’_C ck Here to Pidk up the date
= | |
RG: | | Qrgie emisgor: I ] L:=:| Sealacionar v
Dats Emissde | |'_C sk Hare to Pick up the date
* Escolaridade | Selecionar v
* Profinso: [ Selecionar v

Apobs salvar o registro, o trabalhador estard com seu cadastro efetivado no CadSUAS e
poderd ser vinculado ao ente do qual faz parte.



Realizar Cadastro

Como realizar o cadastro de uma unidade da Rede Socioassistencial, ou
dos Orgdos Governamentais?

Realize a pesquisa, e caso a unidade/6rgdo desejado néo seja encontrado
na pesquisa inicial, clique no botdo Adicionar.

* UF E Municipio ZI
Tipe Selecionar 3
¢ Sitwagio D Arive Inativo Toades
Siruagho do Cadastro: | Selecionar EI
[Pnsquisar ]
Nenhum conselho foi encontrade

A primeira aba € a de “Identificacdo’. Preencha todos os dados obrigatorios
que estdo sinalizados com um asterisco (*).

Os dados contidos nesta aba diferem conforme o tipo do ente que esteja
cadastrando (CRAS, CREAS, Orgdo Gestor, Conselho, etc.).
Apbs o preenchimento, clique no botdo “Avancar’.

Identificagiio Endareo Recursos  Estrutura Gerencial
Humanas
*Homa CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
* Tipe do Conselho: CONSELHO MUNICIPAL ~
* Ato de Criagio - * Nimero do At
* Dats de Assinatura: B * Dats de Publicacio: &
Situagdor Ativo

(=] o



Realizar Cadastro

Seguir para a aba Enderego; preencha todos os campos. O e-mail deverd ser
o institucional, do ente e ndo de uma pessoa especifica.
Ao concluir o preenchimento, clique no botdo “Salvar’.

| 0 O preenchiments desla 353 & obeaigadng!

Eroarens Becwiey Hympsas  EImreters Garancisl
it Selecionar - Fradn Selecionar -
¥ "B
S " Cw
T AC - Cemplementa
® Cadade Selecionar -
rekeris
Gmars Micms & Pacw - tbem t
-
';-r--- L
Fax

Deve-se cadastrar ou atualizar os trabalhadores na aba Recursos Humanos.
Para isso, clique no botdo em formato de ‘lupa” ao lado do campo ‘Nome”.

#rge Selecionar [=]

Pertence b equige do B
® Carga horina Selecionar ?

o ingtitucional Selecionar E]
* Representacia Selecionar E
Possui Mandate? Sim W Nnje

Adcionar | | Cancelar Viswabizar Mugténce Bxclunio




Realizar Cadastro

O sistema abrird a tela de “Pesquisar Pessoas’ Nela informe APENAS o CPF do
e trabalhador e clique no botdo "Pesquisar’.
Quando o sistema encontrar o profissional, verifique se & a pessoa procurada
e, cligue em “Selecionar”. Dessa forma os dados do trabalhador serdo
carregados na aba “‘Recursos Humanos'.

s
CPF
Faca 3 pesqguisa para becalizar 3 informache deseiada. caso ndo encontre, cliges em Adicionar para cadastrar o5 dades necessines

Um tem encontrade.

CPF Maome Saxo UF  Municipio Histdrico Selecionar Editar

Adicionat

Termine de preencher os campos. Apos adicionar o cadastro do trabalhador
na aba “Recursos Humanos™ os dados dessa pessoa serdo apresentados no
final da pagina.

leantdeache Enderago Eacursns Mamanss | B8truters Gareasid

] b L shew
Eicelamdade

ek
* Cargs Selecionat =l
Dot oments de Nemaailde
Partesie b squde do BRC
" Carga hifaria Selecionar 3

Selecionar -
* pagrasentachs Seleconar _L]
Sl Mandets? som @ Ny
(Adcionar || Cancelas | vissalizar Moaténce Bxclunks

1 tens #ALonradon. Mostrando todos tens
cpr — Cargo Responsivel Nesptasivel Inice e Unchoir [ditar

Atual Mandato Marndato




Realizar Cadastro

Caso o sistema ndo localize o cadastro do trabalhador, serd mostrada a
mensagem ‘nenhuma pessoa foi encontrada” e o botdo “Adicionar’.

[n]
™
il

[ 250%**+**-07 Pesquisar

Faca a pesquisa para localizar a informacio desejada. caso ndo encontre. dique em Adicionar para cadastrar o5 dados necessanios.

Henhuma Pessoa foi encontrada.

Adicionar

O sistema ird remeter para a tela de cadastro de uma pessoa fisica.

Rede Socioassistencial Orgios Governamentais Pessoa Fisica Administragio

? ]
@ Trocar Senha :#judu[ Sair

Informagio | Enderege para Contate

ridade | Selecionar v

| Selecionar ~

Preencha os dados, salve e retorne para a aba de Recursos Humanos para dar
continuidade ao processo de vinculagdo. Conclua o preenchimento dos dados e clique
no botdo “Adicionar” da aba ‘Recursos Humanos'.

Para cada ente, serd apresentada uma lista de opgdes nos campos ‘cargo” e
‘vinculo’.

Para o Gestor/Secretdrio de Assisténcia Social, selecionar sempre 0 cargo
“Secretdrio(a) de Assisténcia Social’.

Sempre preencher a data de inicio e fim de mandato/fungéo de todos.
Ressalta-se que para os cargos de Secretdrio(a) de Assisténcia Social e
Conselheiro(a) Presidente estes campos sdo obrigatorios




Editar Cadastro

Como editar o cadastro de uma unidade da Rede Socioassistencial, ou
dos Orgdos Governamentais?

Na tela da pesquisa, apods o retorno da consulta deve clicar no botdo “Editar’
(desenho do lépis na dltima coluna apresentada).

Nome Teo U Muncipio  Situagio Cadustro Editar

A

e A primeira aba a ser preenchida é a de Identificagdo. Os dados serdo
apresentados de acordo com o suas especificidades.
A opgdo Desativar s6 estd disponivel ao Gestor Federal.

Identificacdo

Enderego Recursos | Estruturs Gerencial
Humanos
“Momae!
* Tipe do Consalho: [E]
* \to de Criaghe: [+] * Nimaero do Ao
* Data de Assinaturai . * Dats de Publcachor .

Sivuagdo: Atve

66

Caso a “Situagdo” de alguma unidade da Rede Socioassistencial esteja
inadequadamente como ‘Inativo’, é preciso entrar em contato com a

Coordenagdo de Vigiléncia Social através do e-mail vigilanciasocial@mds.gov.br
e solicitar a reativagdo.

A proxima aba é a de Endereco; se necessdario atualize as informagdes e salve o
registro. O e-mail deverd ser o institucional, do ente e ndo de uma pessoa
especifica.

Para todos os submenus as informagdes desta aba sdo idénticas.

Coordenacgdo-Geral da Rede SUAS/DGSUAS/SNAS/MDS
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Editar Cadastro

—er Cep
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Salvar  Cancelar |

Na aba Recursos Humanos, os dados do trabalhador podem ser atualizados
clicando em Editar, ou removidos, ao acionar o Excluir.
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Editar Cadastro

O cadastro que for excluido deixard de ser apresentado na tela principal, e serd
visualizado em uma pdagina com o titulo Visualizar Historico Exclusdo, constante na aba
Recursos Humanos.

No Historico Exclusdo o gestor encontrard os dados excluidos, bem como, a data da
exclusdo e o nome do usudrio que executou esse procedimento.

Nome da
CPF Paveos Cargo Rasponsdval
Fisica

Inicic de Fiem da Vincule Data da

MHandalo Handato Imstitucional Exclesdo Beciaide Por

Voltar

Para cada ente, serd apresentada uma lista especifica de opgdes nos
campos ‘cargo” e “vinculo™.

Preencher a data de inicio e fim de mandato/fungéo para todos. Para os
cargos de Secretério(a) de Assisténcia Social e Conselheiro(a) Presidente
estes campos sdo obrigatorios;

N&o é permitido cadastrar um novo Secretdrio (Q) de Assisténcia Social ou
Conselheiro(a) Presidente se ja existir alguém cadastrado e com mandato
vigente. Neste caso € necessdario primeiro atualizar a data fim de
mandato/fun¢do de quem estd sendo substituido;

Ao tentar vincular com 0s mesmos dados, na aba Recursos Humanos uma
pessoa que ja estd vinculada, o sistema apresentard uma mensagem
informando que estd pessoa ja se encontra vinculada e caso seja
necessario, deverd atualizar os dados;

Sempre que um trabalhador (independente do Corgo/vinculo) ndo fizer
mais parte dos Recursos Humanos, atualize a data fim de mandato/fungéo
e exclua o registro acionando o icone da lixeira.




Problema com senha

Caso ndo seja possivel acessar o sistema com a senha que j& possui, € necessario
realizar o procedimento de relembrar senha acionando o “‘esqueci minha senha” na
tela de autenticagéo (SAA).

E = ;? SM Fale Conosco

Autenticacdo e Autorizacdo

SAA - Sistema de Autenticacao e Autorizacao

Apobs acionar esta opcdo, confirme os dados. Preencha os campos e o sistema
automaticamente enviard para o endereco de e-mail cadastrado, uma nova senha
de acesso.

E necessario que faga a validag&@o do acesso no SAA para posteriormente acessar o
CadSUAS.

@ =0 SAA Fale Conosco

Sistema de --r
Autenticagdo e Autorizagdo =

Cada solicitagdo de lembrete de senha invalida as senhas encaminhadas
anteriormente. Por este motivo fique atento a caixa de spam/lixo eletrénico.

Se ndo tiver senha de acesso, solicite ao Administrador Titular ou Adjunto de seu
Estado/Municipio.

Coordenacgdo-Geral da Rede SUAS/DGSUAS/SNAS/MDS



Saiba Mais

Outras informagodes estdo disponiveis nos canais de comunicagdo abaixo:

000 @

/> V| ' WWW
Blog_Rede SUAS rede.suas@mds.gov.br Site MDS

500 ‘ —
Blog FNAS Central de Relacionamento: 121 Chat

Coordenacgdo-Geral da Rede SUAS/DGSUAS/SNAS/MDS


https://xn--aplicaes-x0a4l.mds.gov.br/cadsuas
https://xn--aplicaes-x0a4l.mds.gov.br/saa-web
https://www.gov.br/mds/pt-br/acoes-e-programas/crianca-feliz/sistema-e-pcf
http://aplicacoes.mds.gov.br/snas/regulacao/atos_normativos.php
http://blog.mds.gov.br/redesuas/apoio-tecnico/#Publicacoes
https://www.gov.br/mds/pt-br
mailto:rede.suas@mds.gov.br
http://blog.mds.gov.br/redesuas
https://falemds.centralit.com.br/atendimento/chatmds/index.html
https://www.gov.br/mds
http://blog.mds.gov.br/redesuas
mailto:rede.suas@mds.gov.br
https://falemds.centralit.com.br/atendimento/chatmds/index.html
http://blog.mds.gov.br/fnas
http://blog.mds.gov.br/fnas

