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Passo a passo de solicitação 
de Adesão no sistema 
Comprasnet – PNCP – Lei 
14.133/2021. 
A solicitação deverá ser realizada por um usuário habilitado no sistema
Comprasnet que tenha acesso ao Subsistema Gestão de Atas.
Caso não possua cadastro ligar no SERPRO (tel: 08009782323), pois
somente esse órgão habilita o usuário.

Elaborado pela equipe da Divisão de Registro de Preços – MDS.



1° - Acesso ao sistema. 
O primeiro passo é acessar o sistema através do site: https://www.gov.br/compras/pt-br
Após essa ação, clique no menu no canto direito da tela Acesso ao sistema, conforme
seta indicativa na figura abaixo:



2° - Acessar a conta. 
O segundo passo é acessar sua conta com o perfil de governo, informe seu CPF e a senha

cadastrada, conforme figura abaixo:



3º- Acessar o menu Gestão da Ata 
SRP. 
O terceiro passo é acessar o menu Gestão da Ata SRP, Lei 14.133/2021, localizada na
parte inferior da página 2,próxima ao rodapé, conforme seta indicativa na figura abaixo:



4° - Acessar a opção“solicitar
adesão” 

O quarto passo é clicar na opção “solicitar adesão” localizada na tela, conforme seta
indicativa na figura abaixo:



5° Solicitando a adesão 
O quinto passo é efetivar a solicitação da Adesão, para acessar a próxima página,conforme indicativo abaixo (exemplificativo).



6° - Solicitar a adesão.
O sexto passo é preencher os seguintes espaços em branco com o número da UASG/Unidade gerenciadora: (550005),
número da compra (número do Pregão da licitação), e clicar em “SOLICITAR ADESÃO”, conforme figura abaixo:



7° - Preencher as informações
O sétimo passo é informar o número da Ata de Registro de Preços que se pretende aderir, clicando no quadradinho específico, conforme exemplo
abaixo, inserindo o quantitativo de itens requeridos.



8° - Justificativa e anexos.
O oitavo passo é acessar o icone no final da página e aparecerá a tela “JUSTIFICATIVA E ANEXO” onde deverão ser
preenchidos os dados solicitados e anexados os documentos: Justificativa da Adesão (ETP OU TR); Anexo demonstração
(PESQUISA DE MERCADO); Anexo aceitação (ANUÊNCIA DO FORNECEDOR). Após essa providência, solicitar adesão

.



9° - Confirmação do pedido de
adesão/Enviado para aceitação.

Ao informar todos os itens desejados, o sistema irá apresentar a tela de confirmação do envio da solicitação de adesão para
análise (ação que será realizada pela UASG gerenciadora da Ata).



10° - Anuência do órgão
gerenciador da Ata.

Após o envio da solicitação da adesão, o requerente deverá ficar atento ao sistema que informará se a adesão foi ou não
aceita, conforme tela abaixo.



11°- Após o aceite do órgão
gerenciador/Finalização do fluxo.

Fializando o fluxo, após o aceite do órgão, o solicitante da adesão deverá entrar em contato com a empresa fornecedora,
vencedora da licitação e detentora dos direitos da Ata de Registro de Preços, para formalizar a aquisição do bem ou serviço.
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