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O Programa Nacional de Capacitação do Sistema Único de Assistência Social 

(CapacitaSUAS) é um programa de formação e capacitação permanente dirigido a 

profissionais, gestores, conselheiros e técnicos do SUAS, visando apoiar os Estados e o 

Distrito Federal - DF na implementação dos respectivos Planos de Educação Permanente, 

e objetivando, ao fim, aprimorar a gestão e o controle social do SUAS e o provimento à 

população dos serviços e benefícios socioassistenciais. 

O CapacitaSUAS dispõe de um Catálogo Nacional contendo 9 (nove) cursos para a 

execução das metas/vagas de capacitação pactuadas entre os entes subnacionais e o 

Ministério da Cidadania – MC. Execução para a qual nos anos de 2012, 2013 e 2014 este 

Ministério transferiu recursos financeiros aos Estados e ao DF. Do Catálogo Nacional de 

cursos ofertados no âmbito do Programa contam os seguintes cursos: 

NOME DO CURSO CARGA HORARIA PUBLICO 

1. Curso de Introdução ao Provimentos dos Serviços e 
Benefícios Socioassistenciais  

40 horas Trabalhadores de nível superior e 
médio dos serviços socioassistencias 

2. Curso de Introdução ao Exercício do Controle Social 
do SUAS 

40 horas Conselheiros da Política Assistência 
Social 

3. Curso de Atualização em Gestão Orçamentária e 
Financeira do SUAS 

40 horas Trabalhadores de nível superior e 
médio atuando nas gestão dos FMAS 

4. Curso de Atualização para Elaboração de Planos de 
Assistência Social 

40 horas Trabalhadores de nível superior e  
gestores do SUAS 

5. Curso de Atualização sobre Especificidades e 
Interfaces da Proteção Social Básica do SUAS 

40 horas Trabalhadores de nível superior dos 
serviços socioassistencias 

6. Curso de Atualização sobre a Organização e Oferta 
dos Serviços da Proteção Social Especial 

40 horas Trabalhadores de nível superior dos 
serviços socioassistencias 

7. Curso de Atualização em Vigilância 
Socioassistencial do SUAS 

40 horas Trabalhadores do SUAS, de nível 
superior 

8. Proteção Social no SUAS a indivíduos e famílias em 
situação de violência e outras violações de direitos 

40 horas Trabalhadores de nível superior dos 
serviços socioassistencias 

9. Serviços de acolhimento para crianças e 
adolescentes: proteção integral e garantia de direitos 

40 horas Trabalhadores de nível superior dos 
serviços socioassistencias 

 

Por força da Resolução CNAS Nº 15/2017 os Estados e o DF podem utilizar 30% do 

recurso transferido pelo MC para execução de cursos elaborados por iniciativas próprias 
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e que visem a atender necessidades de capacitação diagnosticadas no processo de 

elaboração dos respectivos Planos de Educação Permanente. Para tanto, devem validar os 

projetos dos cursos junto aos conselhos estaduais ou distrital de assistência social, ao 

núcleo estadual ou distrital de educação permanente e ao gestor federal do 

CapacitaSUAS. 

 

Em se tratando seja da execução dos cursos que constam do Catálogo Nacional, seja da 

execução de cursos de iniciativa dos próprios entes subnacionais, uma vez que na sua 

execução tenha-se feito uso de recursos transferidos pela União, o curso deve ser 

registrado e os dados de sua execução devem ser lançados no Sistema de Monitoramento 

Acadêmico – SIMA, por meio do qual o MC acompanha e monitora o processo de 

implementação do CapacitaSUAS.   

Para acesso ao SIMA existem 4 (quatro) diferentes perfis: Coordenador Nacional, Gestor 

Estadual, Instituição Executora e Conselheiro. Cada perfil de acesso tem atribuição e 

responsabilidade específica quanto ao lançamento de dados e informações e um âmbito 

delimitado de acesso aos dados e informações registradas. O perfil de Conselheiro, não 

permite o lançamento de dados e informações, servindo apenas para a realização de 

consulta aos dados e informações lançados. 

Ressalta-se que as informações sobre a execução dos cursos do CapacitaSUAS devem ser 

atualizadas pelas instituições de ensino executoras logo que as turmas sejam concluídas, 

pois esta ação é imprescindível ao processo de monitoramento do programa. Os Estados 

e o DF, como responsáveis pela contratação das instituições executoras, devem cuidar 

para que elas realizem esse lançamento. 

 

 

Comentado [ICPG1]: Mudei praticamente o texto todo. 
Vocês podem acrescentar ou suprimir algo se quiserem.  
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2. Acesso 

O acesso ao SIMA deve ser realizado por meio do endereço eletrônico 

https://aplicacoes.mds.gov.br/sagi/sima_capacitacao.  
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Ao digitar o endereço no navegador e apertar a tecla “enter” no teclado ou clicar em 

pesquisar, o sistema irá direcioná-lo(a) para a seguinte tela de login: 

 

 

 

Clique no botão “Login” no canto superior direito da tela. O sistema irá exibir os seguintes 

campos para preenchimento: 

Comentado [RHDA2]: Atenção Davi, ainda está escrito o 
nome antigo do Ministério na parte superior de todas as 
telas. 
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O e-mail e a senha para acesso ao SIMA são os mesmos utilizados pelo usuário para 

acesso aos outros sistemas do Ministério da Cidadania. Caso o e-mail ainda não esteja 

cadastrado, ou seja um usuário externo, ao inseri-lo o sistema exibirá a seguinte tela: 

 

 

Complete o formulário com seus dados e clique em “Enviar”.  

 

Atenção! Para que o login seja efetuado com sucesso é necessário que o Coordenador 

Nacional do SIMA tenha efetuado o cadastro do novo usuário previamente no Sistema. 

Ao preencher os campos e clicar em “enviar” o usuário receberá um e-mail para 

confirmação da operação. Após essa confirmação, ele já poderá efetuar o login novamente 

usando apenas o e-mail e senha e todas as funcionalidades designadas para o seu perfil já 

estarão disponíveis.  
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2.1 Perfis dos Usuários  

 

2.1.1 Coordenador Nacional  

Trata-se dos usuários com permissões administrativas e gerenciais do Ministério da 

Cidadania.  

2.1.2 Gestor Estadual  

Trata-se dos usuários da Gestão Estadual com permissões de inserção e consulta de 

informações sobre o planejamento de oferta de cursos do Programa CapacitaSUAS. 

2.1.3 Executor 

Trata-se dos usuários das Instituições de Ensino Superior, executoras do Programa 

CapacitaSUAS com permissões de inserção e consulta de informações sobre a 

execução dos cursos.  

2.1.4 Conselheiro  

Trata-se dos usuários externos (todos aqueles que não sejam usuários da gestão 

federal, estadual ou das IES), com permissões de consulta aos dados de execução do 

Programa CapacitaSUAS, em especial os membros dos conselhos de assistência 

social que exercem a função de controle social do SUAS.  

 

3 Utilizando o Sistema – Coordenador Nacional 
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3.1 Início  

Ao acessar o Sistema com o perfil de Coordenador Nacional será exibida a tela abaixo, 

que corresponde ao Início.  

No canto superior esquerdo é exibido o nome do usuário e o perfil correspondente. No 

canto superior direito é exibido o e-mail do usuário e as opções de “editar login” e “sair”.   

Logo abaixo, na barra horizontal, o usuário pode acessar os botões de Cadastros, listas, 

Acompanhamento, Relatórios, Verificar CadSUAS, Painel e Painel Questionários.  

 

 

 

<Nome da Funcionalidade 1> 

[Inserir as pré-condições de acesso à aplicação, inserir a imagem da tela e descrever 
todos os itens da mesma (funcionalidades, campos do formulário, botões, ícones, etc.) 
bem como os procedimentos de utilização e as regras negociais. Caso exista a 
dependência de outra ação para execução desta funcionalidade, descrever como 
condição necessária] 

  
 [Inserir a imagem da tela e descrever todos os itens do módulo A (funcionalidades, 
campos do formulário, botões, ícones, etc.) bem como os procedimentos de utilização, 
as pré-condições e as regras negociais. Caso exista a dependência de outra ação para 
execução desta funcionalidade, descrever como condição necessária] 

 

3.2 Cadastros 

Clique no botão “Cadastros” na página inicial. O Sistema irá exibir as seguintes opções 

de menu:  

Comentado [ICPG3]: Trouxe pra cá igual estava no 
Manual da Sagi. Não conhecemos as regras de negócio do 
Sistema. Precisaremos da ajuda de especialistas em 
desenvolvimento de sistemas.  
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3.2.1 Cadastrar Instituição 

 

Por força da Portaria MDS nº 98, de 29 de agosto de 2014, as Instituições de Ensino 

Superior (IES), Institutos Federais de Educação (IFEs) e Escolas de Governo (EG), após 

terem seus Termos de Adesão e demais documentos avaliados pelo Comitê Técnico de 

Credenciamento e, tendo seus pedidos de credenciamentos deferidos, passavam a compor 

a Rede Nacional de Capacitatação e Educação Permanente do SUAS - RENEP/SUAS. O 

SIMA realizava a importação dos dados das IES credenciadas à RENEP/SUAS de forma 

automática. Em caráter excepcional, o SIMA permite ao Coordenador Nacional realizar 

o cadastro de uma IES de forma direta em sua base de dados.  

O cadastro no SIMA não significa que a IES será necessariamente uma ofertante, tratava-

se de um catálogo de instituições aptas a participarem dos processos de contratação que 

seriam realizados pelos estados executores do Programa CapacitaSUAS.  

Uma vez que os atos normativos que serviam de anteparo formal à existência da 

RENEP/SUAS perderam validade e foram revogados pela Portaria nº 004, de 05 de 

fevereiro de 2018. Portanto, a RENEP/SUAS não existe mais. Sendo assim, os Estado e 

o DF já não podem selecionar as instituições executoras dos cursos do CapacitaSUAS 

apenas entre as instituições que compunha aquela Rede.  

Quanto a isso, a Resolução CNAS nº 15, de 03 de outubro de 2017, definiu que os estados 

e Distrito Federal podem executar os cursos do Programa CapacitaSUAS, reconhecidos pelo 

Comentado [ICPG4]: Eliana, mudei o texto quase todo. 
Depois você vê se é isso mesmo.  
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gestor federal da política de assistência social, valendo-se dos seguintes arranjos jurídicos, 

observadas as normativas aplicáveis: 

a)  oferta direta, quando o órgão gestor possuir  servidor  público  com  

expertise  para formação e capacitação,  limitada a até 30 %  (trinta por 

cento) da meta/vaga  cofinanciada pela União, devendo submeter esse 

arranjo  ao  núcleo de educação permanente e aprovar no respectivo 

conselho de assistência social;  

b) oferta indireta, repassando a execução do objeto a instituições de 

ensino com comprovada capacidade técnica e experiência em formação 

e capacitação. 

 

Desse modo, o Estado ou DF deve indicar ao MC o nome e razão social da nova 

instituição contratada para execução dos cursos e este Ministério, na condição de 

Coordenador Nacional, preencherá os campos apresentados na imagem abaixo. É 

importante observar que os campos assinalados com asterisco (*) são de preenchimento 

obrigatório e o sistema não permitirá a gravação dos dados caso não estejam preenchidos.  
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3.2.2 Cadastrar Macroprogama 
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Trata-se do cadastro do programa principal, por exemplo, o Programa CapacitaSUAS, 

que é um macroprograma dividido em programas por exercício de pactuação.  

Para cadastrar o macroprograma preencha o nome no campo abaixo e clique no botão 

salvar. Após isso, o macroprograma já poderá receber os programas pertencentes a ele.  

 

 

 

3.2.3 Cadastrar Programa 

 

Para cadastrar os programas é necessário selecionar o macroprograma a qual pertence, 

em seguida preencher o campo “programa” com o respectivo nome. No exemplo abaixo, 

foi selecionado o macroprograma “CapacitaSUAS” e o nome elaborado para o programa 

foi “CapacitaSUAS – Meta 2012”, por se tratar do exercício/ano em que a pactuação dos 

recursos foi realizada. Em seguida, clique no botão “salvar”.  
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3.2.4 Cadastrar Curso 
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Código do Curso 

O código do curso é composto por 3 (três) letras que correspondem ao nome do curso, 2 

(duas) letras que correspondem às iniciais do nível da capacitação, 1(uma) letra que 

corresponde à inicial da modalidade do curso e os 2(dois) dígitos do ano de execução.  

Observação: É importante observar que o sistema não rejeita o nome do curso, desde que 

contenha os 08 (oito) caracteres compostos de 6 (seis) letras (todas maiúsculas) e 2 (dois) 

números.  
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Exemplo:  Para criar o código do curso Introdução ao Provimento dos Serviços e 

Benefícios Socioassistenciais do SUAS, de nível introdutório, na modalidade presencial 

e executado no ano de 2013 deverão ser usados os seguintes caracteres: PRV.CIP.13. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ano de cadastro do Curso: Refere-se ao ano em que o curso foi cadastrado.  

Situação do curso: Deverá ser assinalado o item “ativo” para cursos em aberto ou 

“inativo” para cursos cuja execução está concluída.  

Curso: Digitar o nome completo do curso.  

Tipologia do curso: Selecionar “livre” (curso de acesso liberado para todos os públicos) 

ou “restrito” (com matrícula institucional) 

Modalidade do curso: Selecionar “presencial” (para curso presencial), a distância – sem 

tutoria (para curso a distância sem tutoria) ou a distância – com tutoria (para curso a 

distância com tutoria). Presencial (P) ou a distância (D) 

Nível: O nível da capacitação é normatizado pela Política Nacional de Educação 

Permanente – PNEP/SUAS, nas categorias:  

Capacitação Introdutória (CI) 

Capacitação de Atualização (CA) 

Supervisão Técnica (ST) 

Formação Técnica de Nível Médio (FT) 

Formação Aperfeiçoamento (FA) 

PRV.CIP.13 

Exercício de 2013 

Curso Introdutório 

Presencial 

PRoVimento 

Comentado [ICPG5]: Talvez aqui seria interessante 
desenhar um diagrama com setas indicando o significado de 
cada caractere ou conjunto de caracteres.  

Comentado [RHDA6]: Davi, essa definição está correta?  
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Formação Especialização (FE) 

Formação Mestrado (FM) 

 

Objetivos de aprendizagem: Deve ser preenchido com os objetivos de aprendizagem 

constantes da matriz pedagógica do curso.  

Fazendo o upload do Projeto Pedagógico:  

1º Passo: Clicar em escolher o arquivo.  

2º Passo: Selecionar o arquivo na pasta onde foi salvo 

3º Passo: Clicar em enviar.  

 

 

Todos os campos de cadastro do curso são de preenchimento obrigatório. Além do 

preenchimento, é necessário realizar o upload do Projeto Pedagógico do curso nas versões 

.pdf e .doc ao final da página, e em seguida, clicar no botão “gravar”.  

Após o preenchimento de todos os campos e anexo dos arquivos, clique no botão 

“Gravar”.  

 

3.2.5 Cadastrar Usuários 
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Para cadastrar novos usuários, é necessário seguir os passos abaixo: 

 

Perfil do usuário: Selecionar o perfil de acesso, conforme as funções descritas no item 

2.2 deste manual.  

Nome completo do usuário: Digitar o nome completo do usuário a ser cadastrado.  

CPF: Digitar o CPF do usuário.  

UF: Selecionar a UF de vínculo do usuário. 

Órgão de atuação: Digitar o órgão ao qual o usuário do sistema está vinculado. 

Telefone: Digitar o número do telefone com o código de área. O primeiro campo do 

telefone é obrigatório, os demais são opcionais.  

E-mail: Digitar o e-mail do usuário. Preferencialmente deve ser digitado o e-mail 

institucional.  

Observações: Campo não obrigatório. Preencher caso tenha alguma observação.  

Após o preenchimento dos campos obrigatórios, clicar no botão “salvar”.  Comentado [RHDA7]: Sugestão: padronizar, usando 
“salvar” ou “gravar”. 
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3.3 Listas 

 

3.3.1 Listar Instituições 

 

Ao clicar no botão “Listar Instituições”, o sistema apresentará todas as instituições 

cadastradas e aptas a executarem o Programa CapacitaSUAS.  

O primeiro campo apresentado é o de busca por nome da IES ou sigla. Para realizar 

a busca pelo nome da IES, basta digitá-lo e clicar na lupa à direita do campo de busca. 

O sistema exibirá somente a IES solicitada.  

Ao marcar o campo “Instituições ofertantes” e clicar na lupa, 

o sistema apresentará somente as instituições que já executaram cursos do Programa 

CapacitaSUAS. 

 

 

 

 

 

 

Na busca geral por “Listar Instituições”, o sistema exibirá: 

1ª Coluna: Apresenta a numeração em ordem crescente 

2ª Coluna: Apresenta a sigla da IES em ordem alfabética 

3ª Coluna: Apresenta o nome completo da IES 

4ª Coluna: Apresenta a UF da IES 

5ª Coluna: Apresenta os botões “Alterar”, “Deletar” e “Visualizar” 

a) Alterar: Permite a edição e modificação nas informações de IES já cadastrada; 

b) Deletar: Permite a exclusão do sistema de IES cadastrada; 

c) Visualizar: Permite a visualização das informações da IES cadastrada. 

Observação: 

No canto superior direito, o sistema exibirá o botão “Adicionar nova”. Ao acioná-

lo, o sistema direcionará o usuário para a função “Cadastrar Instituição”, descrita 

no item 3.2.1 deste manual.  
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3.2.3 Listar Macroprogramas 

Ao clicar em “Listar Macroprogramas”, o sistema exibirá a tela abaixo: 

 

 

O primeiro campo apresentado é o de busca por nome do macroprograma. Para 

realizar a busca pelo nome do macroprograma, basta digitar o nome e clicar na lupa 

à direita do campo de busca. O sistema exibirá somente o macroprograma solicitado.  

Comentado [RHDA8]: O campo de busca individual não 
está funcionando para as opções “Listar Macroprogramas”, 
“Listar Programas” e “Listar Cursos”. 

Comentado [RHDA9]: Verificar a funcionalidade desse 
campo de busca, pois ao digitar um nome de 
macroprograma e clicar na lupa, o sistema mostra todos os 
macroprogramas cadastrados, não fazendo o filtro. 
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No canto superior direito, o sistema exibirá o botão “Adicionar novo”. Ao acioná-lo, 

o sistema direcionará o usuário para a função “Cadastrar Macroprograma”, descrita 

no item 3.2.2 deste manual 

Na busca geral por “Listar Macroprograma”, o sistema exibirá: 

1ª Coluna: Apresenta a numeração em ordem crescente 

2ª Coluna: Apresenta o nome do macroprograma por ordem alfabética 

3ª Coluna: Apresenta os botões “Alterar” e “Deletar” 

a) Alterar: Permite a edição e modificação nas informações do macroprograma 

já cadastrado; 

b) Deletar: Permite a exclusão do sistema de macroprograma cadastrado. 

 

 

 

 

 

 

3.2.4 Listar Programa 

Ao clicar em “Listar Programa”, o sistema exibirá a tela abaixo.  

 

 

 

 

 

 

 

Observação: 

No canto superior direito, o sistema exibirá o botão “Adicionar novo”. Ao acioná-

lo, o sistema direcionará o usuário para a função “Cadastrar Macroprograma”, 

descrita no item 3.2.2 deste manual. 

 

Comentado [RHDA10]: Visto que o sistema ficará 
restrito ao Programa CapacitaSUAS, há necessidade dessa 
funcionalidade? Ainda é necessário verificar a ocorrência: 
Ao clicar “Adicionar Novo” após a tentativa de busca 
individual por nome do macroprograma, o sistema direciona 
para a tela de cadastro de programa e não de 
macroprograma.  
No caso de não realização da busca individual, aí sim o 
sistema direciona para a tela de cadastro de 
macroprograma. 
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O primeiro campo apresentado é o de busca por nome do programa. Para realizar a 

busca pelo nome do programa, basta digitar o nome e clicar na lupa à direita do 

campo de busca. O sistema exibirá somente o programa solicitado.  

No canto superior direito, o sistema exibirá o botão “Adicionar novo”. Ao acioná-lo, 

o sistema direcionará o usuário para a função “Cadastrar Programa”, descrita no item 

3.2.3 deste manual 

Na busca geral por “Listar Programa”, o sistema exibirá: 

1ª Coluna: Apresenta a numeração em ordem crescente 

2ª Coluna: Apresenta o nome do macroprograma ao qual o programa pertence, 

organizado por ordem alfabética 

3ª Coluna: Apresenta o nome do programa, pertencente ao macroprograma da coluna 

anterior  

4ª Coluna: Apresenta os botões “Alterar” e “Deletar” 

a) Alterar: Permite a edição e modificação nas informações do programa já 

cadastrado; 

b) Deletar: Permite a exclusão do sistema de programa cadastrado. 

 

 

 

 

   3.2.5 Listar Cursos 

Ao clicar em “Listar Cursos”, o sistema exibirá a tela abaixo.  

Comentado [RHDA11]: O campo de busca individual não 
está funcionando para as opções “Listar Macroprogramas”, 
“Listar Programas” e “Listar Cursos”. 
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O primeiro campo apresentado é o de busca pelo nome do curso. Para realizar a busca 

pelo nome do curso, basta digitar o nome e clicar na lupa à direita do campo de busca. 

O sistema exibirá somente o curso solicitado.  

No canto superior direito, o sistema exibirá o botão “Adicionar novo”. Ao acioná-lo, 

o sistema direcionará o usuário para a função “Cadastrar Curso”, descrita no item 

3.2.4 deste manual 

Na busca geral por “Listar Curso”, o sistema exibirá: 

1ª Coluna: Apresenta o código do curso 

2ª Coluna: Apresenta o nome do curso 

3ª Coluna: Apresenta a modalidade do curso (presencial ou à distância) 

4ª Coluna: Apresenta o tipo de curso (restrito ou livre) 

5ª Coluna: Apresenta o nível da capacitação (Conforme códigos descritos no item 

3.2.4 deste manual) 

6ª Coluna: Apresenta a situação do curso (ativo ou inativo) 

Comentado [RHDA12]: O campo de busca individual não 
está funcionando para as opções “Listar Macroprogramas”, 
“Listar Programas” e “Listar Cursos”. 
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7ª Coluna: Apresenta os botões “Alterar”, “Deletar” e “Visualizar” 

a) Alterar: Permite a edição e modificação nas informações do programa já 

cadastrado; 

b) Deletar: Permite a exclusão do sistema de programa cadastrado; 

c) Visualizar: Permite a visualização das informações cadastradas sobre o curso. 

 

 

 

 

3.3.6 Listar Usuários 

Ao clicar em “Listar Usuários”, o sistema exibirá a tela abaixo.  

 

 

 

O primeiro campo apresentado é o de busca pelo nome do usuário. Para realizar a 

busca pelo nome do usuário, basta digitar o nome e clicar na lupa à direita do campo 

de busca. O sistema exibirá somente o nome do usuário solicitado.  

No canto superior direito, o sistema exibirá o botão “Adicionar novo”. Ao acioná-lo, 

o sistema direcionará o usuário para a função “Cadastrar Usuário”, descrita no item 

3.2.5 deste manual 

Na busca geral por “Listar Usuário”, o sistema exibirá: 

1ª Coluna: Apresenta o nome do usuário 

2ª Coluna: Apresenta o e-mail do usuário 

3ª Coluna: Apresenta o perfil do usuário 
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4ª Coluna: Apresenta a UF de vínculo do usuário 

5ª Coluna: Apresenta os botões “Alterar”, “Deletar” e “Visualizar” 

a) Alterar: Permite a edição e modificação nas informações de usuário já 

cadastrado; 

b) Deletar: Permite a exclusão do sistema de usuário já cadastrado; 

c) Visualizar: Permite a visualização das informações cadastradas sobre o 

usuário. 

 

 

 

3.4 Acompanhamento   

 

O botão “Acompanhamento” apresenta duas opções: “Cadastrar acompanhamento” 

e “Relatório de acompanhamento”. 

 

 

 

O acompanhamento realizado pela gestão federal junto aos estados é a verificação via 

e-mail ou telefone do andamento das ações do Programa CapacitaSUAS desde o 

processo licitatório para contratação da IES até a execução dos cursos de capacitação.  

 

3.4.1 Cadastrar acompanhamento 

Todos os campos são de preenchimento obrigatório.  

Acompanhamento da Unidade da Federação 
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1º Campo UF: Selecionar a UF a ser acompanhada.  

2º Campo Programa: Selecionar o Programa.  

3º Campo Fase: Selecionar a fase em que se encontra o processo da UF acompanhada.  

 

4º Campo Status no SIMA: Selecionar a opção conforme a informação obtida no 

contato. Caso seja selecionado o item “oferta não cadastrada”, os campos de 

acompanhamento da IES não serão abertos.  

 

 
 

5º Campo Observação: Preencher caso haja alguma observação 

6º Campo Data do último contato: Preencher usando o formato dd/mm/aaaa. 

7º Campo Responsável pelo contato: Preencher o nome do responsável 
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8º Campo: Ticar caso haja alguma pendência 

 

 
 

Acompanhamento da IES 

 

Ao preencher os campos de acompanhamento da UF e no campo “Status do SIMA” for 

selecionada as opções “Oferta cadastrada” ou “Relatório enviado”, os campos de 

acompanhamento da IES serão abertos, conforme abaixo: 

 

 
 

 

 

1º Campo Instituição de Ensino: Selecionar o nome da IES 

2º Campo Fase: Selecionar a fase de execução 

 

 
 

 

3º Campo Status no SIMA: Selecionar o status do andamento do cadastro de turmas no 

SIMA pela IES 
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4º Campo Observação: Preencher caso haja alguma observação 

5º Campo Data do último contato: Preencher usando o formato dd/mm/aaaa. 

6º Campo Responsável pelo contato: Preencher o nome do responsável pelo contato 

7º Campo: Ticar caso haja alguma pendência 

 

 
 

 

9º Campo salvar: Após o preenchimento de todas as informações, clicar sobre o botão 

salvar.  

 

 

3.4.2 Relatório de acompanhamento  

 

 

Ao clicar em “Relatório de acompanhamento”, o sistema exibirá a tela abaixo: 

 

 

Comentado [RHDA13]: Davi, o campo “observação” está 
assinalado com asterisco. É necessário que este campo seja 
obrigatório? 
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1ª Coluna: Sigla da UF, código da oferta e nome da Instituição 

2ª Coluna: Nome do Programa 

3ª Coluna: Pendências da UF 

4ª Coluna: Pendências da IES 

5ª Coluna: Botões “Alterar”, “Deletar” e “Relatório”.  

a) Alterar: Permite a edição e modificação nas informações de acompanhamento 

já cadastrado; 

b) Deletar: Permite a exclusão de acompanhamento já cadastrado; 

c) Relatório: O sistema gera um relatório do acompanhamento para visualização 

e impressão.  

 

 

 

3.5 Relatórios 

Observação: 

No canto superior direito encontra-se o botão “Novo Acompanhamento”. Ao acioná-lo, o 

usuário será direcionado para a tela de cadastro de acompanhamento, descrita no item 3.4.1 

deste manual.  
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Na aba “Relatórios”, o usuário deverá escolher o tipo de relatório a ser exibido na barra 

vertical, com as seguintes opções: 

- Panorama Nacional; 

- Turmas; 

- Ofertas Planejadas; 

- Instituição de Ensino; 

- Aluno x CadSUAS; 

- Acompanhamento; 

- Percurso Formativo. 

 

 

 

3.5.1 Panorama Nacional 

Clicando em “Panorama Nacional”, o sistema exibirá a tela com as informações 

abaixo:  

 

 

 

 

Observação: 

Para visualizar a oferta de todos os cursos, clique em “Panorama Nacional”. Caso queira 

visualizar a oferta de um curso específico, ao centro da tela deve ser selecionado o(s) 

curso(s) para o qual se deseja extrair o relatório.  
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A 1ª coluna apresenta o código da UF, a partir da 2ª coluna é apresentada a sequência: 

Código do curso → Quantidade de alunos em curso → Quantidade de alunos 

certificados.  

 

 

3.5.2 Turmas 

     Clicando em “ 

”, o sistema exibirá a tela abaixo:  

 

 

 

 

 

Observação: 

O primeiro campo apresentado é o de busca pela sigla ou parte do nome do curso. O usuário 

deve digitar a sigla ou parte do nome do curso e clicar na lupa à direita do campo de busca. 

O sistema exibirá somente o curso solicitado.  
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1ª Coluna: Apresenta o nome do programa 

2ª Coluna: Apresenta o código da UF 

3ª Coluna: Apresenta o código do curso 

4ª Coluna: Apresenta o nome do curso 

5ª Coluna: Apresenta a data de início do curso 

6ª Coluna: Apresenta a data de fim do curso 

7ª Coluna: Apresenta a quantidade de alunos da turma 

8ª Coluna: Apresenta o CEP do local onde o curso foi realizado 

9ª Coluna: Apresenta a data de fechamento da turma pela IES executora 

 

Ícone Lupa: Ao clicar na “lupa”, o sistema exibirá a tela abaixo: 

 

 

 

 

 

Atenção! 

A IES dispõe de um prazo de 10 dias para fazer alterações na turma mesmo tendo realizado 

o fechamento. Decorrido esse prazo, qualquer alteração deve ser autorizada pela 

Coordenação Nacional do Programa. 
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3.5.3 Ofertas Planejadas 

Ao clicar em “Ofertas Planejadas”, o sistema exibirá a tela abaixo com as seguintes 

informações:  

 

 

1ª Coluna: Apresenta a relação de programas com ofertas planejadas; 

2ª Coluna: Apresenta a UF; 

3ª Coluna: Apresenta o código da oferta; 

4ª Coluna: Apresta o nome da IES; 

5ª Coluna: Apresenta o custo do investimento na oferta; 

6ª Coluna: Apresenta a quantidade de cursos ofertados pela IES do Programa descrito na 

1ª coluna;  

7ª Coluna: Apresenta a quantidade de turmas ofertadas pela IES; 
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8ª Coluna: Apresenta a quantidade de alunos (significa a quantidade de vagas disponíveis 

para matrículas); 

9ª Coluna: Botões “Detalhes” e “Alterar Programa”. 

 

a)  “Detalhes”: o sistema exibirá o detalhamento da oferta, conforme imagem 

abaixo.  

 

 

 

b)  “Alterar Programa”: o sistema direcionará para a tela abaixo e permitirá a seleção 

de outro programa para que seja efetuada a busca.  

 

 

 

3.5.4 Instituição de Ensino 
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Ao clicar em “Instituição de Ensino” o sistema exibirá a tela abaixo com as seguintes 

informações:  

 

 

 

 

 

 

 

1ª Coluna: Apresenta a numeração em ordem crescente; 

2ª Coluna: Apresenta sigla da IES; 

3ª Coluna: Apresta o nome da IES; 

4ª Coluna: Apresenta a UF da IES; 

5ª Coluna: Apresenta o botão “Visualizar relatório”.  

 

Ao acionar o botão “Visualizar relatório”, o sistema irá direcionar o usuário para a tela 

abaixo que permitirá a impressão do relatório.  

Observação: 

O primeiro campo apresentado é o de busca pela sigla ou parte do nome da IES. O usuário 

deve digitar a sigla ou parte do nome do curso e clicar na lupa à direita do campo de busca. 

O sistema exibirá somente as informações da IES solicitada.  

 

O primeiro campo apresentado é o de busca pela sigla ou parte do nome da IES. O usuário 

deve digitar a sigla ou parte do nome do curso e clicar na lupa à direita do campo de busca. 

O sistema exibirá somente as informações da IES solicitada.  
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3.5.5 Aluno x CadSUAS 

Ao selecionar a opção “Aluno x CadSUAS”, o sistema apresentará a tela abaixo com 

as informações sobre alunos com cadastro completo, com pendências ou ainda alunos 

não cadastrados no CadSUAS.  
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Também é possível realizar a busca pela sigla ou parte do nome da IES. Nesse caso, o   

sistema apresentará o CPF, nome, telefone, e-mail, campo observação e status (ícone com 

a cor correspondente às informações de cadastro completo, com pendências ou ainda não 

cadastrados no CadSUAS), conforme a legenda. 
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3.5.6 Acompanhamento 

Ao clicar em “Acompanhamento”, o sistema apresentará o planejamento e execução do 

Programa CapacitaSUAS por estado.  
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1ª Coluna: Apresenta a UF  

2ª Coluna: Apresenta a quantidade de ofertas planejadas 

3ª Coluna: Apresta a quantidade de turmas planejadas 

4ª Coluna: Apresenta a quantidade de alunos por oferta 

5ª Coluna: Apresenta a quantidade de ofertas abertas 

6ª Coluna: Apresenta a quantidade de ofertas fechadas  

7ª Coluna: Apresenta a quantidade de alunos por oferta 

8ª Coluna: Apresenta o percentual de turmas executadas 

9ª Coluna: Apresenta o percentual de alunos concluintes.   

 

 

3.5.7 Percurso Formativo 

Comentado [RHDA14]: Davi, o conceito é esse mesmo? 
A quantidade de oferta significa a quantidade de cursos? 

Comentado [RHDA15]: Davi, os conceitos são esses 
mesmos? 



  

41 
 

MANUAL DE USUÁRIO DO SISTEMA DE MONITORAMENTO ACADÊMICO – SIMA 

COORDENADOR NACIONAL 

Ao clicar em “Percurso Formativo”, o sistema apresentará a tela abaixo: 

 

 

Para realizar a buscar individual do percurso formativo por aluno basta digitar o CPF no 

campo de busca e clicar na lupa. Será mostrada a tela abaixo:  

 

 

 

3.6 Verificar CadSUAS 

 

Comentado [RHDA16]: Davi, como fazer para ocultar as 
informações pessoais? 



  

42 
 

MANUAL DE USUÁRIO DO SISTEMA DE MONITORAMENTO ACADÊMICO – SIMA 

COORDENADOR NACIONAL 

Ao clicar em “Verificar CadSUAS”, o sistema apresentará a tela abaixo: 

 

 

O sistema permite ao coordenador nacional digitar os CPFs dos alunos para consulta ao 

CadSUAS ou mesmo copiar e colar na caixa vários CPFs por vez, por meio de uma coluna 

do Excel.  

 

3.7 Painel 

Ao clicar em “Painel”, será aberta uma nova aba no navegador para que o usuário efetue 

o login no ambiente do QlikView.  

 

 

 

Este ambiente está disponível apenas para os perfis Coordenador Nacional e Conselheiro.  
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3.8 Painel Questionários 

Esta funcionalidade é semelhante à descrita no item 3.7 deste manual. Ao clicar em 

“Painel Questionários”, será aberta uma nova aba no navegador para que o usuário efetue 

o login no ambiente do QlikView. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


